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Välkommen till 
Sektionen för datavetenskap och kommunikation 
& 
Sektionen för ingenjörsvetenskap
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Välkommen!
Det här är en guide för dig som läser teknik vid Sektionen för datavetenskap och kommunikation (COM) eller Sektionen för ingenjörsvetenskap (ING). Här hittar du en checklista för terminen, ordlista samt kontaktinformation till olika funktioner inom Blekinge Tekniska Högskola (BTH).
[bookmark: _Toc226173122]Följande huvudområden finns representerade på sektionerna COM och ING: 
[bookmark: _Toc226173123][bookmark: _Toc226173124][bookmark: _Toc226173125][bookmark: _Toc226173129]Arbetsvetenskap (COM)
Datavetenskap (COM)
Elektroteknik (COM & ING)
Maskinteknik (ING)
Matematik (ING)
Naturvetenskap (ING)
Programvaruteknik COM) 
Utveckling av digitala spel (COM)
Checklista för terminen
· Ta fram inloggningsuppgifterna till ditt studentkonto
· Registrera dig på program och kurser i Studentportalen
· Aktivera dina kurser i It’s learning
· Skaffa BTH-kortet och uppdatera det vid behov
· Plugga!
· Var aktiv vid 3-veckorsuppropet
· Anmäl dig till tentor
· Ta med legitimation till tentamenstillfället
· Gör eventuella omtentor

Tips vid läsårets slut
· Kontrollera att du uppfyller kraven för uppflyttning till nästa årskurs
· Kontrollera att du uppfyller kraven för fortsatt studiemedel 
· Använd sommaren för att komma ikapp med kurser som inte har gått så bra
· Kontakta sektionsstudievägledaren om du har svårt med dina studier – och gör det innan du kommer efter för mycket
Ordlista
Adressändring
BTH uppdaterar din folkbokföringsadress en gång per termin när du är aktiv student. För att inte missa viktig information däremellan ska du meddela oss om ändrade adressuppgifter. Det gör du genom att logga in i Studentportalen och skriva in de nya uppgifterna. Där kan du även ändra telefonnummer och e-post.
Anmälan till tentamen
För att kunna anmäla dig till tentamen måste du vara registrerad på ditt program under aktuell termin. Tentamensanmälan gör du i Studentportalen tidigast 28 dagar och senast 14 dagar innan utsatt tentamensdatum. Får du problem med din tentamensanmälan kan du kontakta vår studerandeexpedition.
Om du har missat att anmäla dig till tentamen får du bara tentera i mån av plats och då måste du kunna visa att du är registrerad på kursen genom att ha med ett registreringsintyg för den aktuella kursen, samt ditt BTH-kort.
BTH-kortet
Alla studenter som är antagna till kurs eller program innevarande termin kan få ett BTH-kort. Kortet har flera funktioner - det är ditt passerkort till BTH:s lokaler, identitetskort inom Campus, identifiering på tentor och labbar, identifiering på kåren, resekort på Blekingetrafiken och bibliotekskort. 
Om du tappar bort ditt kort måste det spärras så att det inte kan användas av obehöriga. För mer information se http://www.bth.se/student/bth-kort.
Examensbevis
Efter slutförda studier kan du ansöka om examensbevis. Det är viktigt att alla kurser och delmoment är inrapporterade i Ladok samt att ditt examensarbete är färdigt och inlagt i ArkivX innan du skickar in din ansökan. Blankett för ansökan om examensbevis hittar du på http://www.bth.se/student under rubriken Ansökningsblanketter
Examensordning
Examensordningen beskriver kriterierna för de olika examina som får utfärdas vid BTH. Du hittar den under rubriken Styrdokument i vänsterspalten på http://www.bth.se/for/studerandeavdelningen.nsf  
Fristående kurs
En fristående kurs är en kurs som inte ingår som en del av ditt program och som är öppen för anmälan. Sista ansökningsdatum för höstterminens kurser är 15 april och för vårterminens kurser är det den 15 oktober.  En aktuell lista över fristående kurser finns på http://www.bth.se/hitta 
Högskolepoäng
60 högskolepoäng motsvarar ett års heltidsstudier. I denna tid ingår alla olika förekommande lärandeaktiviteter (föreläsningar, självstudier, examination). 
It’s learning
It's learning är BTH:s lärplattform och kan liknas vid ett virtuellt klassrum i datorn. På lärplattformen lämnar du in uppgifter och kommunicerar med lärare och studenter.  Här finns också all information om kurserna och arbetsuppgifter och olika typer av material som du behöver för inlärningen. 
För att få tillgång till information på It's learning måste du aktivera dina kurser. Logga in på http://www.bth.se/lms genom att ange samma användarnamn och lösenord som för ditt studentkonto. Glöm inte att registrera dig i Studentportalen först!
Kursbevis
Du kan för enskilda kurser få formella kursbevis. Ansökningsblankett finns på 
www.bth.se/student
Kursplan
Alla kurser har en kursplan som beskriver kursens innehåll och delmoment, samt kurslitteratur. Du kan söka fram kursplaner på http://www.bth.se/hitta
Litteraturlista
All kurslitteratur finns angiven i kursplanen.
Lärplattform – se It’s learning
Obligatorisk kurs - se Program
Omregistrering
Om du inte klarar en kurs vid första tillfället kan du följa kursen vid ett senare tillfälle. Detta sker alltid i mån av plats. Därför ska du först fylla i ansökan om omregistrering på en kurs. Du kan också ansöka om omregistrering på program om du behöver läsa om en hel termin. Har du halkat efter med många kurser bör du kontakta sektionsstudievägledaren. Ansökningsblanketter finns på http://www.bth.se/student
Omtentamen
Om du inte klarar en tentamen kan du göra om den vid nästa tentamenstillfälle. Du måste ha gjort en programregistrering för aktuell termin för att kunna anmäla dig till tentamenstillfället. Observera att det på BTH inte är tillåtet att göra en omtentamen i betygshöjande syfte.
Se även Omregistrering, Studiehandboken, Anmälan till tentamen, Tentamen och Tentamensregler.
Parkeringstillstånd
För att parkera på Campus Gräsvik mellan kl. 7-17 på vardagar behöver du ha ett parkeringstillstånd. Parkeringsplatserna som berörs är de ytor som är avsedda för parkering på kaserngården och mellan östra flygeln och gymnastiksalen. Parkeringstillstånd finns att hämta i receptionen.
Plagiering och fusk
Plagiering innebär att man använder någon annans verk utan att ange vem som är upphovsman eller varifrån man har hämtat informationen.
Plagiering är allvarligt och ses som ett brott mot god akademisk sed. I värsta fall kan plagiering leda till avstängning från studierna.
På grund av detta är det viktigt att man som student är medveten om hur man undviker att plagiera när man skriver en akademisk text.
Som exempel på fusk kan nämnas användning av otillåtna hjälpmedel vid en tentamen till exempel "fusklappar", otillåten litteratur eller otillåtna anteckningar i tillåten litteratur. Även otillåtna mekaniska eller elektroniska hjälpmedel (till exempel mobiltelefon, plagiat från databaser eller Internet) kan utgöra exempel på försök till fusk vid prov, hemtentamen, uppsatsskrivning eller laborationsmoment.
Program
Ett program är uppbyggt av ett antal kurser som leder fram till en programexamen. Kurserna kan vara obligatoriska eller valbara. Vilka kurser som ingår i programmet finns beskrivet dels i utbildningsplanen och dels i programinformationen. 
Om du vill läsa kurser som inte ingår i ditt program kan du hitta en aktuell lista över fristående kurser på http://www.bth.se/hitta
Se även Examensordning, Programinformation, Programöversikt och Utbildningsplan.
Programinformation
Programinformationen är ett dokument med detaljerad beskrivning av ditt program. Där står det också i vilken ordning och läsperiod som alla kurser ges. Du hittar programinformationen på varje programs webbsida under http://www.bth.se/hitta 
Programöversikt
Programöversikten visar programkurserna termin för termin tillsammans med information om betygsskala och examinatorer. Programöversikten finns på http://edu.bth.se/utbildning/programoversikt.asp 


Registrering
Varje termin ska du registrera dig på de kurser du är antagen till och avser att läsa. Om du är programstudent ska du också göra en terminsregistrering på programmet. Du måste vara registrerad för att kunna anmäla dig till tentamen, för att få betyg på kurserna och för att CSN ska betala ut studiemedel. 
För att registrera dig loggar du in på Studentportalen och följer instruktionerna. Har du problem med registrering kan du ta kontakt med vår studerandeexpedition.
Observera att registrering endast är möjlig under en begränsad tid - från och med måndagen samma vecka som kursen/programmet startar och två veckor framåt.
Registreringsintyg
Ett registreringsintyg visar vilka kurser du är, och har varit, registrerad på. Du kan hämta registreringsintyg i vår studerandeexpedition.
Resultatintyg – se Studieintyg
Schema
Schema hittar du på http://www.schema.bth.se Använd avancerad sökning för att lägga till flera kurser i samma schema.
Studentkonto på BTH
Genom studentkontot på BTH får du tillgång till ett antal IT-tjänster. Några av dem är Studentportalen, It's learning, e-postadress och trådlöst nät. Studentkontot består av ett användarnamn och ett lösenord. Dina kontouppgifter skickas till din folkbokföringsadress när du har antagits på en kurs eller program. Uppgifterna skickas dock inte hem till dig som tidigare antagits på kurs eller program på BTH. För mer information se http://www.bth.se/it/student.nsf 
Studentportalen
I Studentportalen registrerar du dig på kurser, anmäler dig till tentor och skriver ut studieintyg samt uppdaterar dina kontaktuppgifter. Du loggar in med ditt studentkonto på http://www.bth.se/studentportalen 
Studerandeexpedition – se Kontakta i slutet av foldern
[bookmark: _GoBack]Studiehandboken
I studiehandboken kan du hitta alla inplanerade tentor för dina kurser. Länk till studiehandboken finns på Studentportalens första sida, http://www.bth.se/studentportalen
Studieintyg
Ett studieintyg visar antal avklarade högskolepoäng samt betyg på dina kurser. Intyget går att få på svenska eller engelska och i vissa fall även i ECTS-skala (European Credit Transfer System). Du kan hämta ett verifierbart studieintyg i Studentportalen eller be vår studerandeexpedition att skriva ut intyget.
Studiemedel
När du söker studiemedel använder du tjänsten Ansök om studiemedel som finns på CSN:s webbsida, http://www.csn.se. Det finns inte längre några pappersblanketter för att söka studiemedel.
För att studiemedel ska betalas ut krävs att du är registrerad på en kurs eller ett program. Därefter ska du göra en studieförsäkran till CSN. 
Tänk på:
- För att få studiemedel för en ny ansökningsperiod ska du kunna redovisa tillräckliga studieresultat.
- Om du gör ändringar som kan påverka din rätt till studiemedel ska du meddela CSN. Exempel på ändringar är förändrad studietakt eller omfattning av dina studier.
- Om du blir sjuk och inte kan studera ska du anmäla det till Försäkringskassan redan den första sjukdagen.
- Om du är hemma med sjukt barn ska du anmäla det till CSN.
Kontakta CSN om du är osäker på vad som gäller för just dig, eller läs mer på CSN:s webbsida.
Tentamen
Tentamen är ett skriftligt eller muntligt prov inom en kurs. Du ska alltid anmäla dig till tentamenstillfället om du avser att delta. 
Vid tentamen och annan examination måste du kunna visa upp ett giltigt BTH-kort. Om fotolegitimation saknas har du ingen rätt att tentera. 
Alla tentamina börjar på exakt utsatt tid. Under den första timmen måste alla sitta kvar. Kommer du sent har du möjlighet att börja skriva men får ingen förlängd tentamenstid. Studenter som infinner sig till tentamen senare än sextio minuter efter utsatt starttid får inte delta.
Enligt förordningarna gäller, om inget annat meddelats senast på tentamensdagen, att läraren har  15 arbetsdagar på sig för rättning av tentamen från tentamensdagen räknat. Blir du inte godkänd finns möjlighet till omtentamen. Observera att det på BTH inte är tillåtet att göra en omtentamen i betygshöjande syfte.
Din rättade tentamen hämtar du på studerandeexpeditionen. När du tittat på den och accepterat rättningen skriver du under på försättsbladet som sedan lämnas kvar på expeditionen. Själva tentamen får du ta med dig hem. 
Se även Anmälan till tentamen och Tentamensregler.
Tentamensregler
Inför tentamen förväntas du ta del av de tentamensregler som gäller för BTH. Du hittar dessa under rubriken Styrdokument på http://www.bth.se/for/studerandeavdelningen 
Terminstider
Höstterminen startar vanligtvis sista veckan i augusti eller första veckan i september och slutar andra veckan i januari. Vårterminen startar vanligtvis tredje veckan i januari och slutar första veckan i juni. Aktuell läsårsindelning finns på http://www.bth.se/student i vänsterspalten under Läsårsindelning.
Tillgodoräknande
Med tillgodoräknande menas att en kurs eller delar av en kurs som du har läst tidigare bedöms motsvara en annan kurs. Om du vill tillgodoräkna dig högskolepoäng från dina tidigare studier in i det program du läser nu, ska du ansöka om det. Ansökningsblanketter och instruktioner hittar du på http://www.bth.se/student 
Utbildningsplan
Alla program har en utbildningsplan som beskriver förkunskapskraven, vilken examen programmet leder till och vilka kurser som ingår. Utbildningsplaner finns i anslutning till varje programöversikt.
Se även Programöversikt.
Utlandsstudier
Det finns goda möjligheter att förlägga en del av dina studier utomlands. Kontakta din programansvarig för att få veta vilken termin det är mest lämpligt att åka. Information om partneruniversitet och ansökan hittar du på http://www.bth.se/utlandsstudier 
Valbar kurs – se Program
Kontakta
Studerandeexpedition
Vår studerandeexpedition kan hjälpa dig när du har frågor om ditt program, dina kurser eller registreringar. Det är också hit du går när du vill hämta dina tentor när de har blivit rättade eller vill se en övningstenta. Expeditionen finns på andra våningen i hus J. Öppettider hittar du på vår webbsida.
E-post: teknikexp@bth.se
Tel: 0455 - 38 58 01
Webb: http://www.bth.se/com/com.nsf/sidor/studerandeexpedition


IT Helpdesk
När du har frågor som rör IT-miljön på BTH och ditt studentkonto, eller vill göra en felanmälan ska du vända dig till IT Helpdesk studentsupport.
E-post: ithelpdesk@bth.se
Tel: 0455 – 38 52 00
Webb: http://www.bth.se/ithelpdesk 

Sektionsstudievägledning
Till sektionsstudievägledaren kan vända dig när du har funderingar kring din utbildning. Det kan handla om allt ifrån studieteknik till frågor om CSN och planering av dina studier.
E-post: tekniksvl@bth.se
Tel: 0455 - 38 56 74 
Webb: http://www.bth.se/com/com.nsf/sidor/studievagledning

Central studie- och karriärvägledning
På BTH finns det centrala studie- och karriärvägledare som du också kan kontakta om du har frågor om utbildning. Ett samtal med dem kan även gälla din CV eller funderingar kring tiden efter dina studier. De har god kännedom om många ämnesområden, även utanför BTH.
E-post: studievagledning@bth.se
Tel: 0455 - 38 53 00
Webb: http://www.bth.se/student.nsf/sidor/studievagledning  

Studenthälsan
Hos studenthälsan finns sköterska, kurator och präst. Till studenthälsan kan du vända dig för att få stöd när det gäller livsstilsfrågor, stresshantering, tentaångest, läs- och skrivsvårigheter eller har ett funktionshinder. De har också information om friskvård och fritidsaktiviteter som finns att ta del av.
Tel: 0455 - 38 50 00 (växel)
Webb: http://www.bth.se/for/stud_hals.nsf 
Adressbok
Kontaktinformation till all personal på BTH hittar du i adressboken. Principen för BTH:s e-postadresser är: fornamn.efternamn@bth.se.
Webb: http://www.bth.se/adressbok 
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