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INLEDNING

Europeiska kommissionen stödjer samarbete mellan universiteten som ett led i att förbättra utbildningskvaliteten till gagn för studenterna och universitet och högskolor, och studenternas rörlighet är en dominerande faktor för detta samarbete mellan universiteten. Erasmus-programmet visar klart att studier utomlands kan vara en mycket betydelsefull erfarenhet eftersom det inte bara är det bästa sättet att lära känna andra länder, idéer, språk och kultur, utan också i allt högre grad en viktig del av en akademisk och yrkesmässig karriär. 

Godkännande av studier och utbildningsbevis är en förutsättning för att skapa ett öppet europeiskt område för utbildning och praktik där studenter och lärare kan förflytta sig utan hinder. Detta är skälet till att det Europeiska systemet för överföring av studiemeriter (ECTS) har utvecklats som ett pilotprojekt i Erasmus-programmet som ett led i att förbättra godkännandet av studier utomlands. Den externa utvärderingen av ECTS har visat systemets möjlighet och kommissionen har beslutat att inkludera ECTS i förslaget till Sokrates-programmet, särskilt i kapitel 1 om högre utbildning (Erasmus). ECTS går nu från sitt begränsade pilotstadium till ett bredare användningsområde som en del av den europeiska dimensionen för högre utbildning.

ECTS ger ett instrument för att skapa öppenhet, för att bygga broar mellan högskolorna och bredda studenternas tillgängliga urval. Systemet underlättar för högskolorna att godkänna studenternas utbildningsprestationer genom att använda ett likvärdigt mått - poäng och betyg - och det ger också möjligheten att tolka nationella system för högre utbildning. ECTS har tre huvudfunktioner: information (om studieprogram och studenternas resultat), ömsesidigt avtal (mellan deltagande högskolor och student) och användande av ECTS-poäng (för att visa studenters arbetsinsats).

Denna vägledning är konstruerad för att hjälpa användare av ECTS att praktiskt tillämpa systemet. De avgörande delarna i ECTS presenteras kortfattat så som de har utvecklats, noggrant provats och förfinats i pilotprogrammet av de 145 europeiska universitet i alla medlemsstater och EES-länder.

KORT BESKRIVNING AV ECTS

Som nämnts i inledningen är ECTS baserat på tre huvudfunktioner: information (om studieprogram och studenternas resultat), ömsesidigt avtal (mellan deltagande högskolor och studenten) och användande av ECTS-poäng (för att visa studenters arbetsinsats). Dessa tre huvudfunktioner kan bli verksamma med hjälp av tre huvuddokument: informationspaketet, ansökningshandlingarna/undervisningsavtalen samt överföring av utbildningshandlingar. ECTS blir framför allt verksamt med hjälp av studenter, lärare och högskolor som vill göra studier utomlands till en integrerad del av utbildningserfarenheterna.

ECTS reglerar inte i sig självt på något sätt innehåll, struktur eller likvärdiga områden i studieprogrammen. Detta är kvalitetsfrågor som skall bestämmas av universiteten och högskolorna själva när en tillfredsställande grund för samarbetsavtal, bilateralt eller för flera länder, fastställs. Regeln för god praxis, som vi kallar ECTS, förser deltagarna med verktyg att skapa öppenhet och underlätta akademiskt erkännande.

Fullt akademiskt erkännande är ett ofrånkomligt villkor för studenternas rörlighet inom ramen för Sokrates/Erasmus-programmen. Fullt akademiskt erkännande innebär att studietiden utomlands (inkluderat tentamen och andra kontrollformer) ersätter den jämförliga studietiden vid hemmauniversitetet (inklusive tentamen och andra kontrollformer) även om innehållet i de avtalade studieprogrammen kan skilja sig.

Det är frivilligt att använda ECTS och systemet grundar sig på ömsesidigt förtroende för de akademiska resultaten hos de samarbetande högskolorna. Varje högskola väljer sina egna samarbetspartners.

ECTS ger öppenhet på följande sätt:

1. ects- poäng som är ett siffervärde som visar den arbetsinsats som krävs för att erhålla dem (se avsnitt om “ECTS-poäng”),

2. Informationspaketet som förser studenterna och personal med skriftlig information om högskolorna, institutioner/fakulteter, organisationer samt studiestruktur och kurser (se avsnitt om “informationspaket”), 

3. Överförda utbildningshandlingar som visar studenternas utbildningsresultat på ett övergripande sätt, som förstås entydigt och kan överföras från en högskola till en annan (se avsnitt om överföring av utbildningshandlingar),

4. Det undervisningsavtal som täcker det studieprogram som skall genomföras och de ECTS-poäng som skall ges efter avslutade studier och som omfattar både hem- och utlandshögskolorna och studenten (se avsnitt om “studenters ansökningshandlingar/undervisningsavtal”).

Bra kommunikation och flexibilitet behövs också för att underlätta akademiskt erkännande av studier som slutförs eller genomförs utomlands. I detta avseende spelar ECTS-koordinatorerna en viktig roll eftersom deras huvuduppgift är att behandla de akademiska och administrativa ärenden som gäller ECTS (se avsnitt om “ECTS-koordinatorer)”.

Hela kursutbudet på högskolan/fakulteten/institutionen som använder ECTS skall i princip vara tillgänglig för de rörliga studenterna, inklusive genomförda forskarutbildningskurser. Studenter skall kunna medverka i ordinarie kurser - och inte i särskilda kurser gjorda för dem - och skall inte uteslutas från möjligheten att fullfölja de studier som krävs vid utlandshögskolan för en examen eller ett utbildningsbevis.

ECTS gör det också möjligt med fortsatta studier utomlands. Med ECTS behöver inte en student åka tillbaka till hemmahögskolan efter studier utomlands. Han/hon kanske fördrar att stanna på utlandshögskolan - möjligtvis för att ta examen - eller till och med flytta till en tredje högskola. Högskolorna beslutar själva om detta är acceptabelt och vilka villkor som studenten måste uppfylla för att få diplom eller för att göra en anmälan om överföring. De överförda utbildningshandlingarna är särskilt användbara i detta sammanhang då de ger en översikt över studentens akademiska resultat, som hjälper högskolor att ta dessa beslut.

ALLMÄNNA VILLKOR FÖR ANVÄNDANDET AV ECTS

HÖGSKOLORNAS UPPGIFTER

ECTS kan bara lyckas när det finns frivilligt deltagande, öppenhet, flexibilitet och ett klimat med ömsesidigt förtroende. Personalen måste informeras och tränas för att de skall kunna tillämpa principer och mekanismer i ECTS.

I deras uppgifter ingår särskilt följande:

· Att utse en ECTS-koordinator vid högskolan,

· Att utse en ECTS-institutionskoordinator på alla institutioner/fakulteter som vill använda ECTS,

· Att tillämpa ECTS för kurser,

· Att producera ett informationspaket för alla ämnesområden/discipliner där ECTS skall användas, eller används, på både modersmålet och ett annat EU-språk,

· Att använda ansökningshandlingar för studenter, överföring av utbildningsbevis och undervisningsavtal i ECTS.

PROBLEMLÖSNING

Deltagande högskolor kommer att upptäcka att öppenheten och disciplinen i ECTS gör akademiskt erkännande till en ganska enkel process, där beslut kan fattas öppet  med hjälp av bra information. Det finns dock alltid beslut som måste fattas som kan vara avgörande för de studenter som avses - akademiska beslut eller beslut för enkla praktiska frågor. Det är en grundläggande princip i ECTS att sådana beslut tas i enlighet med principen att  “gäststudenten inom ECTS behandlas som övriga studenter på högskolan”.
ECTS-POÄNG

VAD ÄR ECTS-POÄNG?

ECTS-poäng är siffervärden (mellan 1 och 60) som tillämpas för kurser för att beskriva den arbetsinsats som krävs av studenten för att klara dem. De återspeglar den arbetsmängd varje kurs kräver i förhållande till den totala arbetsmängd som behövs för att klara ett helt års akademiska studier på en högskola, det gäller föreläsningar, praktiska arbeten, seminarier, handledning, fältarbeten, egna studier - i biblioteket eller hemma - och tentamen eller andra kontrollaktiviteter. ECTS grundar sig alltså på en students arbetsbörda på heltid och är inte begränsat till endast kontakttimmar.

ECTS-poäng  är mer relativa än absoluta mått på studentens arbetsinsats. De bestämmer endast hur stor del av hela årets arbetsinsats en kurs motsvarar vid den högskola eller institution som ger poäng.

I ECTS motsvarar 60 poäng arbetsinsatsen för ett akademiskt studieår och normalt 30 poäng för en termin och 20 poäng för en termin i ett treterminsystem.

Genom ects-poäng kan man se till att programmet är rimligt när det gäller arbetsinsats för studietiden utomlands. 

Två exempel:

1. En student vars kursval uppgår till 120 ECTS-poäng för ett akademiskt år  behöver arbeta dubbelt så mycket som en genomsnittlig lokal student vid den mottagande högskolan, och

2. En student vars studieprogram uppgår till 30 ECTS-poäng för ett helt akademiskt år åtar sig mycket mindre arbete än en lokal student och skulle i praktiken studera på deltid.

POÄNGSÄTTNING FÖR ECTS

Hur skall ECTS-poäng sättas för kurser? 
ects-poäng skall sättas enligt en “top-down”-princip. Utgångspunkten skall vara det fulla programmet och det normala kursmönstret en student skall genomgå under ett akademiskt år för att uppfylla kvalifikationerna när det gäller normalstudietid. Att sätta poäng för enskilda kurser enligt en “bottom-up”-princip är mycket komplicerat och kan resultera i mer än 60 poäng för ett år, vilket således gör poängöverföring mycket svårt. 

Att använda decimaler för poängsättning (till exempel 1.82 poäng) skall undvikas eller åtminstone vara begränsat till halva poäng. Trots att det kanske visar sig matematiskt korrekt,  kan det skapa problem när de flesta högskolor förmodligen bedömer det som onödigt att sätta poäng med sådan exakthet.

Förfaringssättet för ECTS ger högskolorna möjlighet att beskriva strukturen på sina utbildningsprogram på ett enhetligt sätt men det kräver inga ändringar i strukturerna. I vissa fall kan poängsättningen för ECTS vara en enkel matematisk eller mekanisk verksamhet, i andra kan det från början innebära avsevärda förhandlingar inom en fakultet/högskola eller institution.

I modulprogram där alla kurser har samma tyngd, eller när det finns ett poängsystem baserat på studentens arbetsinsats, krävs det endast att en omvandlingsfaktor tillämpas. Till exempel är det norska betygssystemet uppbyggt i moduler och poängbaserat med 20 poäng för ett akademiskt år. Att omvandla norska poäng till ECTS-poäng innebär helt enkelt att multiplicera de norska poängen med faktorn 3 för att få motsvarigheten i ECTS.

För andra poängsystem som endast grundar sig på lektionstimmar kan det vara lämpligt att använda en omvandlingsfaktor förutsatt att hänsyn också tas till andra arbetsinsatser som nämns ovan. 

Ibland finns det en ojämn fördelning av arbetsinsatsen mellan terminerna under ett akademiskt år, men detta bör inte innebära några större problem så länge ett akademiskt år uppgår till totalt 60 poäng. Skulle så vara fallet kan en anmärkning om detta i informationspaketet bidra till att undvika överraskningar för de studenter som skapar ett utlandsstudieprogram innehållande kurser från olika studieår.

Den övergripande filosofin i ECTS är att ge flexibilitet och detta gäller också poängsättningen. Det är upp till högskolan att vara konsekvent när den ger poäng för likartade studieprogram. 

För vilka kurser skall ECTS-poäng sättas?

ECTS-poäng skall sättas för alla tillgängliga kurser eller kurser. Poäng skall också  sättas för projektarbete, avhandlingar och arbetspraktik när dessa “enheter” är en normal del av studieprogrammet. Detta gäller även studier efter grundexamen.

Finns det något samband mellan ECTS-poäng och svårighetsgraden i en kurs? 

Det finns inget sammanhang mellan de båda. Nivån på en kurs kan inte specificeras i ECTS-poäng. I ECTS beskrivs nivån på kursen av högskolan i informationspaketet. Där kommer man att hitta kursens syften och mål, krav på förkunskaper, uppgifter om undervisningsmetoder och examinationsmetoder samt beskrivning av kursinnehåll. Dessa delar kompletteras också vid behov av personliga kontakter mellan lärare. Allt detta hjälper studenten och koordinatorn vid den utsändande högskolan att bedöma lämpligheten av en särskild kurs gällande överföring och på vilken nivå den skall godkännas i hemmahögskolans program. Det är helt upp till universitetslärarna att värdera arbetsinsatsen, och därmed också att sätta poäng. 

En kurs som är mer avancerad eller är på högre nivå skall därmed inte ha fler poäng än en mindre avancerad kurs bara på grund av dess nivå.

Finns det något samband mellan ECTS-poäng och kontakttimmar?
I de enklaste fallen så är det så, ja, men kom ihåg att ECTS-poäng inte grundar sig på själva kontakttimmarna, utan på den totala arbetsinsatsen som kontakttimmarna ger. När ett år för en kurs på en högskola helt och hållet består av föreläsningstimmar, handledning och tentamen så är det ganska troligt att kontakttimmarna står i direkt proportion till studentens arbetsinsats, och därmed till ECTS-poängen för varje kurs. Det exakta sambandet kan förändras under kursens gång. Detta blir uppenbart om samma kurs flera år efter varandra har olika antal  kontakttimmar, även om varje år skall ha 60 ECTS-poäng. Näraliggande högskolor som undervisar studenterna inom olika områden kan välja olika undervisningsstrategier. Till exempel kan en högskola ge en 5-poängs kurs med 24 föreläsningstimmar, 6 handledningstimmar och 60 timmars enskilda studier innan tentamensförberedelse och tentamen, medan den andra högskolan kan undervisa samma kurs på 5 poäng med 24 föreläsningstimmar, 36 handledningstimmar  och 30 timmar enskilda studier. Båda högskolorna i detta exempel kommer upp i jämförbara resultat med samma totala arbetsinsats, och sätter samma antal poäng i ECTS även om antalet kontakttimmar är olika.
Det är mer komplicerat när en kurs innehåller stora block med kontakttid avsedda för handlett laboratoriearbete eller projektarbete. Det är uppenbart att en av dessa kontakttimmar inte innehåller samma arbete totalt som en traditionell föreläsningstimme och skulle felaktigt göras om till ECTS-poäng om den skulle behandlas på sådant sätt. En laboratorietimma skulle kunna uppskattas till mellan en fjärdedels och en halv föreläsningstimma, beroende på högskolans praxis. Om projektarbete till största delen inte är handlett, är det enklast att tänka sig hur stor del av året som skulle behövas för att genomföra projektet på heltid, dvs. att tänka i “veckor” istället för “timmar”.
Om poäng för kurser som ges på flera programnivåer

Ibland finns samma kurs tillgänglig för studenter som läser på olika nivåer, men den totala arbetsinsatsberäkningen anger olika poängsättningar beroende på nivå. Högskolor som är nya inom poängsättningen kan komma överens om olika poängsättningar som en tillfällig lösning, men i ett längre perspektiv föredrar högskolorna troligtvis (eller till och med insisterar på) en enhetlig poängsättning för en given kurs. 


Vad gäller för frivilliga kurser eller tillvalskurser?

Som redan nämnts skall frivilliga kurser och tillvalskurser poängsättas på samma sätt som grundläggande och obligatoriska kurser, det vill säga proportionellt enligt den arbetsinsats som de motsvarar i relation till den totala arbetsinsatsen under ett studieår. Det som är en frivillig kurs eller tillvalskurs på en högskola kan vara en grundläggande eller obligatorisk kurs på en annan. På vissa högskolor ingår frivilliga kurser eller tillvalskurser inte i det reguljära studieprogrammet, men kan tas utöver detta. I sådana fall skall ECTS-POÄNG sättas för tillvalsdelarna enligt den arbetsinsats de skulle motsvara om de fanns med i programmet.

Vad skall man göra när den officiella studietiden är kortare än den normala tid det tar för studenterna att genomföra den?

I vissa högre utbildningssystem är den genomsnittstid som det tar för studenter att klara av sina studier längre än den officiella studietiden. ECTS-poäng skall alltid sättas enligt den officiella tidsåtgången, inte enligt den genomsnittstid det tar för en lokal student att få betyg.

Detta kan skapa problem för gäststudenter, eftersom deras 60-poängsprogram för studier av dem själva kan uppfattas som att de måste arbeta mer än den genomsnittliga lokala studenten behöver göra. 

På vissa högskolor tillåts också studenter att dela upp sina tentamina mellan olika examinationsperioder eller till och med skjuta upp dem tills de känner att de kan klara dem med bättre resultat. Gäststuderande har vanligtvis inte denna flexibilitet då de måste uppnå resultat för att börja läsa vid hemmahögskolan i början av det akademiska året. När någon av dessa situationer ger akademiska nackdelar för en gäststuderande i jämförelse med lokala studenter och gör det svårt att uppnå 60 poäng, skall läget förklaras tydligt i informationspaketet så att studenten och koordinatorn kan bygga upp ett program som är realistiskt med hänsyn till arbetsinsatsen, men som ändå inte ger nackdelar åt den rörliga studenten vid examen.

TILLDELNING AV ECTS-POÄNG ÅT STUDENTERNA
Vad är skillnaden mellan poängsättning för kurser och tilldelning av poäng åt studenterna?

ECTS-poäng sätts för kurser men tilldelas endast till studenter som går igenom kursen och uppfyller ställda krav. Studenter får med andra ord inte ECTS-poäng om de endast går på lektioner eller befinner sig utomlands - de måste följa de regler för utvärdering som anges av högskolan för att visa att de uppfyller utbildningsmålet i kursen. Examinationsförfarandet kan vara av olika slag: skriftlig eller muntlig tentamen, kursarbete, en kombination av de båda eller andra tillvägagångssätt som seminariepresentationer. Iinformation skall finnas med i informationspaketet. 

Vad skall man göra om den gäststuderande inte kan vara med vid ordinarie examinationstillfälle?
Vissa program för betyg består av integrerade undervisningsmoduler spridda över mer än ett akademiskt år där studenterna måste genomgå alla delar innan de kan få ett utbildningsbevis vid kursens slut. Ett sådant system kan skapa problem för gäststuderande som spenderar endera en termin eller ett år på högskolan. De kan bara ta del av kursen och kan inte tentera eller få ECTS-poäng från högskolan då de inte har gått igenom hela kursen.

Praktisk lösning:

De högskolor som detta berör kan, om de vill använda ECTS, välja att anpassa sina program för betyg för att göra dem mer tillgängliga för gäststuderande. Om de behåller status quo rekommenderas viss flexibilitet från deras sida när poäng skall ges enligt ECTS för vissa delar av kurserna, samt att organisera mellankontroller för de gäststuderande.

Vad skall man göra om en examination hemma inte kan ersättas?

Som redan nämnts innebär fullt akademiskt erkännande inte bara att tiden för studier utomlands ersätter en jämförbar studieperiod hemma, utan också att den utländska examinationen (eller andra former av kontroller) ersätter examinationen hemma. Erfarenheterna med Erasmus och ECTS visar att de flesta högskolor kan garantera sina studenter fullt akademiskt erkännande. Ibland täcker examinationen hemma ett större område av ämnen och kan inte ersättas formellt. I sådana fall skall hemmahögskolan garantera studenten att den utländska examinationen medräknas i så stor utsträckning som möjligt, till exempel  genom att den till en del medför befrielse från hemmaexaminationen.

Att kontrollera projektarbeten, avhandlingar och arbetsplatspraktik?

Som för alla kurser  skall undervisningsresultat och kontrollmetoder beskrivas i informationspaketet. Antingen skall utlandshögskolans regler gälla, eller så kan gemensamma kontroller av hemma- och utlandshögskolan (och förvärvslivet) genomföras i dessa fall.

Poäng ges inte för bra betyg - antalet poäng för en kurs är bestämda och är samma för alla studenter som klarar proven. Kvaliteten på studentens arbete i studieprogrammet visas med betyg (Se avsnitt om betygsskala för ECTS).

ÖVERFÖRING AV POÄNG I ECTS

Hur överförs poäng i ECTS? 

Hemma- och utlandshögskolorna förbereder och utbyter överförbara utbildningshandlingar (se avsnittet om av överförbara utbildningshandlingar) för varje student som deltar i ECTS före och efter tiden för studier utomlands. Kopior av dessa registerutdrag ges till studenten för hans eller hennes personliga handlingar. Hemmahögskolan godkänner det antal poäng som ges av samarbetande högskolor utomlands så att poängen för de kurser som genomförts ersätter de poäng som annars skulle ha tilldelats vid hemmahögskolan. Undervisningsavtalet ger studenten en garanti på förhand att poängen för de godkända studieprogrammen överförs (se avsnitt om ECTS-ansökningshandlingar/undervisningsavtal).


Det finns två bra modeller för poängöverföring.

Vissa hemmahögskolor har kursmönster som löper år efter år eller termin för termin. Här kommer undervisningsavtalet mellan högskolor och studenten att visa vilket kursblock som valts för att ersätta året eller terminen på hemmahögskolan. Den framgångsrike studenten kommer att få ett block med poäng när han återvänder som kan redovisas enligt detta sätt på studentens utbildningsbevis istället för en lista över individuella kurser. Därmed ges fullt akademiskt erkännande.
Andra hemmahögskolor fastställer sina kvalifikationer enligt en förteckning över kurser som skall tas och klaras av under ett antal år. I dessa undervisningsavtal kommer det att finnas en lista över kurser eller grupper av kurser som motsvarar kurserna hemma för vilka akademiskt erkännande kommer att ges. Kurserna hemma kan till och med skrivas i undervisningsavtalet vid sidan av utlandsinstitutionens kurser. Vid hemkomsten ges den godkända studenten poäng i enlighet med hemmahögskolans kurser. Det totala antalet poäng som godkänns på detta sätt skall motsvara det totala antalet som ges av utlandshögskolan. Därmed ges fullt akademiskt erkännande.
Denna andra modell är svårare att använda, men överföring kurs för kurs behövs för vissa nationella system och för särskilda krav inom vissa yrkesområden. När hemmakurserna innehåller tillval som ett krav i kursplanen, kan poängöverföringen vara ännu  enklare med avseende på dessa delar. Högskolorna kan använda studenternas rörlighet inom ECTS för att bredda det tillgängliga urvalet för studenterna. 
PARTIELLT MISSLYCKANDE
Ansvaret för att ge poäng tillkommer utlandshögskola och studenter återvänder ibland med färre poäng än de hade hoppats på. Om utlandshögskolan erbjuder sina egna studenter ett andra försök vid tentamen skall den rörliga studenten ta vara på denna möjlighet. När utlandshögskolans möjligheter är uttömda kvarstår frågan om studentens studieframgångar vid hemmahögskolan, i enlighet med dess regler. 

Vid ett allvarligt misslyckande behöver kanske studenten göra om studierna vid hemmahögskolan, vilket kommer att förlänga studentens studietid. Poäng skall överföras för varje kurs som studenten har klarat. Vid partiellt misslyckande kan hemmahögskolan tillåta studenten att göra hemmahögskolans egna tentamina och sedan tilldelas poäng. Högskolornas regler varierar mycket i detta avseende.
ECTS-KOORDINATORERNA

Högskolor som använder ECTS skall utse en högskolekoordinator samt en institutionskoordinator för varje institution eller fakultet som deltar. Deras uppgift är att handlägga de administrativa och akademiska frågorna i ECTS och att ge råd till studenterna.

Detta avsnitt beskriver allmänt den roll som ECTS-koordinatorerna har för tillämpningsprocessen, även om den exakta uppdelningen av ansvar mellan högskole- och institutionskoordinatorerna kan variera från en högskola till en annan. Det är upp till högskolan att besluta om uppdelning av uppgifter mellan ECTS-koordinatorerna och andra kollegor som är engagerade i internationellt samarbete.

Högskolekoordinatorerna för ECTS

Högskolekoordinatorns huvuduppgift är att säkerställa att högskolan tillämpar ECTS:s principer och mekanismer.

Hans/hennes allmänna uppgift är att befrämja ECTS både inom och utanför högskolan, till exempel i internationella samarbetsprogram, för att underlätta den praktiska tillämpningen av ECTS och ge stöd till institutionskoordinatorerna. Särskilt vid stora högskolor är det viktigt att högskolekoordinatorn är en person med tillräckligt lång erfarenhet för att ha starka band med både akademiska och administrativa strukturer i högskolan.
De mer specifika uppgifterna för honom/henne blir att informera studenter om ECTS och koordinera förberedelser, produktion och distribution av informationspaketet(n) till partner tillsammans med institutionskoordinator(er). Högskolekoordinatorn är också ansvarig för kontraktsärenden med Europeiska kommissionen och den nationella låne- och bidragsgivande myndigheten.

Institutionskoordinatorn för ECTS

Institutionskoordinatorn skall normalt sett vara kontaktperson för studenter och akademisk personal inom institutionen eller fakulteten och sköta de flesta praktiska och akademiska ärendena kring tillämpningen av ECTS.

Han/hon skall informera studenterna om de mer praktiska detaljerna kring ECTS, till exempel förse studenten med de informationspaket som finns tillgängliga från samarbetande högskolor, hjälpa studenterna att fylla i ansökningshandlingarna, förklara förfaringssätt för akademiskt erkännande och dokument i samband med detta (undervisningsavtal, överföring av utbildningshandlingar) etc. Institutionskoordinatorn skall handleda studenterna i att ställa samman ett studieprogram som kombinerar akademiska krav med individuella intressen.

Kommunikationen mellan hemma- och utlandshögskolorna sköts normalt av institutionskoordinatorerna, som skall utbyta ansökningshandlingar och undertecknade kopior, diskutera studieprogram, förbereda överföring av utbildningshandlingar för studenter som är på väg utomlands samt för återvändande studenter vid slutet av studietiden vid högskolan.

Institutionskoordinatorerna skall informera kollegorna om ECTS och dess betydelse för poängsättningen av alla institutionens/fakultetens kurser. Han/hon skall förbereda de delar av informationspaketet som rör den egna institutionen/fakulteten.

Båda koordinatorerna skall se till att inkommande studenter blir väl integrerade vid den egna högskolan. De skall också se till att de studenter som reser ut gör framsteg på den utländska högskolan genom att hålla reguljär kontakt med dem.

INFORMATIONSPAKETET

Varje högskola som använder ECTS framställer informationspaket som vägledning för tänkbara partner och studenter och personal på samarbetande högskolor, när det gäller kurser, kursplaner och akademiska och administrativa arrangemang. Informationspaketen är avsedda att ge insyn i kursplanerna, att hjälpa lärare med att  vägleda studenter i valet av lämpliga program och att planera utlandsstudier samt att ge praktisk information. 

Informationspaketen kan vara den första kontakt en student eller koordinator har med en annan högskola så de skall vara kortfattade dokument som förmedlar vad högskolan erbjuder på ett sådant sätt att studenter, med lärarnas vägledning, kan göra en realistisk bedömning av vilka val som passar dem bäst. Kompletterande information kan lämnas vid ett senare tillfälle när ansökan till en utlandshögskola har accepterats.

Informationspaketen skall uppdateras systematiskt varje år och bör snabbt finnas tillgängliga för användare, studenter och lärarpersonal, antingen på papper eller på diskett. Elektroniska nätverk mellan olika partner har visat sig vara ett effektivt sätt att sprida informationspaket. Det är en rekommendation att alla högskolor producerar sin information på modersmålet och åtminstone ett annat EU-språk och distribuerar dem till sina partner i god tid vilket gör det möjligt för studenterna och deras lärare att träffa sina val och organisera studieprogrammen utomlands.

Med det ökande deltagandet i ECTS finns det en utveckling mot att presentera ECTS-informationspaket på Internet. Satsningen är helt logisk, men Internetpaket kan bara ersätta pappershandlingar när all personal och studenter vid samarbetande högskolor är fullt uppkopplade på Internet.  Följande struktur på informationspaketet passar bra för Internet. Det är uppenbart att ett ECTS- informationspaket, både på papper och på Internet, skall redovisa kursplaner och kurser med ECTS-poäng och skall undvika varje risk att institutionella eller nationella poängsystem blandas ihop med ECTS.
Följande upplysningar försöker svara på de flesta frågor som tänkbara ECTS-användare vill ha svar på i informationspaketen. Det är klart att vissa delar är helt avgörande för genomförandet av ECTS, särskilt följande:

-
god beskrivning av kurserna,

-
uppgifter om examinationssystem och betygsskala,

-
poäng.

Andra delar är praktiskt användbara och en kontrollförteckning över innehållet i informationspaketen ges nedan med några exempel på god praxis. Det är upp till högskolan att ställa samman sina informationspaket. Följande struktur rekommenderas dock, eftersom den utprovats av högskolor som använder ECTS.

KONTROLLFÖRTECKNING FÖR DELAR SOM SKALL INGÅ I ETT INFORMATIONSPAKET

INNEHÅLLSFÖRTECKNING

INLEDNING - VAD ÄR ECTS?

I -
HÖGSKOLAN

A. Namn och adress

B. Akademisk kalender

C. Högskolekoordinator

D. Allmän beskrivning av högskolan

E. Registreringsförfarande

II -
ALLMÄN PRAKTISK INFORMATION

A. Värdlandets formaliteter

B. Att åka dit

C. Levnadskostnader

D. Boende

E. Hälsa och försäkring


1.
Medicinsk hjälp


2.
Studenter med särskilda behov


3.
Försäkringsskydd

F. Studiemöjligheter på utlandshögskolan


1.
Bibliotek


2.
Särskilda lokaler

G. Övrig praktisk information

H. Frilufts- och fritidsaktiviteter

III - 
INSTITUTIONEN

A - Allmän beskrivning


Information om institutionen och allmän information om kurserna.

B - Examens- och betygsstruktur


1. Kvalifikationer


2. Skiss över kursstrukturen

C - Enskilda kurser


1.
Beteckning


2.
Beskrivning


3.
Nivå


4.
Obligatoriska och frivilliga kurser


5.
Lärarpersonal


6.
Längd och tidsperiod (1 termin, 2 terminer etc)


7.
Undervisningsmetoder


8.
Examination


9.
Språk


10.
Poängsättning för ECTS

IV - ORDLISTA

V - EXEMPEL PÅ GOD PRAXIS


INDIKATION PÅ INNEHÅLL 

INLEDNING - VAD ÄR ECTS?

Inledningen ger en kort beskrivning av ECTS, särskilt för studenter som läser informationspaketet. Ett exempel på inledning (grundad på inledningssidorna i denna användarvägledning) finns i bilagan.
I -
HÖGSKOLAN
A - Namn och adress
Fyll i namn och adress, samt telefon- och telefaxnummer (med lands- och riktnummer) och e-postlåda. En karta över staden eller stadskärnan, eller universitetsområdet, kan ge en bra allmän bild över var högskolan och dess olika byggnader ligger. 

B - Akademisk kalender

Datum för det akademiska året, kursprogram (år, termin och läsperiod), huvudsakliga tentamensperioder och helgdagar.

C - Högskolekoordinator för ECTS 

Fullständig information om hur kontakter tas, inklusive namn, adress, telefon- och telefaxnummer och e-postlåda för både koordinatorn och de som tar över när hon/han inte är närvarande. De tider som koordinatorn vanligtvis är anträffbar skall anges.

D - Allmän beskrivning av högskolan
En kort historik över högskolan följt av en beskrivning av dess storlek (antal inskrivna, personalstyrka) status (allmänt eller privat, universitet eller inte universitet), organisation och struktur.

E - Registreringsförfarande 

Uppgifterna under denna rubrik är väsentliga när det gäller att bedöma möjligheten till ett studieprogram utomlands. Följande skall finnas med där det är tillämpligt:

1) Sista ansökningsdag,

2) Sista datum för registrering och sista inlämningsdag för ifyllda och inlämnade dokument,

3) Detaljer om förberedande program eller  introduktionskurser, där det är tillämpligt, 

4) Språkliga krav, inklusive vilken språklig nivå som rekommenderas eller krävs, obligatoriska intyg på språkförmåga och förberedande språkkurser eller språktest, etc,

5) Uppgifter om vilka ekonomiska utlägg eller avgifter som kan komma att krävas av studenterna.

II -
ALLMÄN PRAKTISK INFORMATION

A -  Formaliteter i värdlandet

Uppgifter om vad som krävs av vuxna besökare i det land där högskolan ligger. Studenten skall vara fullt medveten om de formaliteter som krävs för att få uppehålls- eller arbetstillstånd (där detta är nödvändigt) och registrering hos de nationella, regionala och lokala myndigheterna.

Informationspaketet kan också ha en checklista med de huvudsakliga praktiska saker en student bör tänka på innan resan utomlands.

B - Att resa ut

Förutom att det skall finnas uppgifter om officiell postadress, telefon- och e-postlåda till högskolan, skall studenterna veta exakt var, när och med vem de skall ta kontakt vid ankomsten.

C - Levnadskostnader

Uppgift om genomsnittlig levnadskostnad på platsen för utlandsstudierna skall lämnas. Där det är möjligt skall den innehålla exempel på troliga utgiftsnivåer för vissa poster som skall finnas med i studentens utlandsbudget för flera månader och de särskilda faciliteter som finns för studenterna (restaurang, cafeteria etc). 

D - Bostad

I detta avsnitt skall det finnas alla uppgifter om kontaktpersoner, tidpunkter och plats på utbildningsinstitutionen, eller annan plats, där utländska studenter kan få råd och hjälp att hitta lämplig bostad. 

De formaliteter som studenten kanske behöver genomgå för att få bostad skall vara tydligt angivna. Sista anmälningsdag och regler för registrering skall uppges. Där det är tillämpligt skall tillgången på bostäder för studenter med särskilda behov, inklusive handikappade eller de som har medföljande partner eller barn, uppges. Studenterna skall informeras om jämförbara kostnader för olika typer av bostäder, samt tillhörande utgifter och formaliteter.

E - Hälsa och försäkring

1. Medicinsk hjälp

De blivande studenterna skall få information om under vilka villkor de kan få läkar- och sjukhusvård.

2. Studenter med särskilda behov

Fullständigt namn och adress, telefon- och telefaxnummer och e-postlåda till den service studenter med särskilda behov skall kontakta.

3. Försäkringsskydd

Studenter skall informeras om hur de kan bli försäkrade i det sociala trygghetssystemet och vilka alternativ som finns tillgängliga för att täcka sjukdomsrisk och andra risker där allmänna bestämmelser verkar vara bristfälliga.

F - Studiemöjligheter

1. Bibliotek

Information om skala, omfång och plats för biblioteksservice och tillhörande anläggningar på högskolan skall ges i detta avsnitt, samt eventuella användaravgifter. Öppettider och tider och villkor för boklån etc skall anges särskilt tydligt. 

2. Särskilda lokaler

Lokaler, som till exempel laboratorier, datorer, sjukhusanläggningar för medicinstudenter etc skall beskrivas i institutionsavsnittet.

G - Övrig praktisk information

Praktisk information om banker, allmänna transporter etc

H -Frilufts- och fritidsaktiviteter

En kort upplysning om studentkårer eller andra studentföreningar (kontaktplatser, formaliteter och villkor för medlemskap) samt sport- och kulturaktiviteter för studenter kan finnas med under denna rubrik. Kompletterande information om fritidsaktiviteter kan ges separat.

III -
INSTITUTIONEN

A - Allmän beskrivning av institutionen

1. Institutionskoordinatorn för ECTS: Allmän information om hur man tar kontakt, inklusive namn, adress (inklusive postbox om det finns), telefon- och telefaxnummer och e-postlåda för både koordinatorn och övriga som tar över när hon/han inte är tillgänglig. De tider som koordinatorn förmodligen är på plats skall anges.

2. Kort beskrivning av institutionens struktur och organisation, inklusive antal studenter och personal, samt uppgifter om de huvudsakliga intresseområdena när det gäller forskning.

3. Kort beskrivning av speciallokaler (bibliotek, laboratorier, arbetsrum och andra byggnader och utrustningar etc).

4. Förteckning över de examensprogram som erbjuds och normalstudietiden för dessa.

5. En beskrivning av vilka huvudsakliga undervisningsmetoder som används och på vilka sätt studieresultaten kontrolleras, till exempel skriftlig och muntlig tentamen, resultatet på praktiska laboratorieuppgifter eller fältarbete, tillfredsställande praktik eller en godkänd avhandling. Om kontroll görs på olika sätt för varje kurs skall detaljerade uppgifter lämnas under “enskilda kurser” nedan (under C).

6. Den lokala betygsskalan: Varje högskoleinstitution använder ett betygssystem. Det finns många olika system i Europa. Informationen skall beskriva vilket system institutionen använder, vid behov per kurs, för att underlätta omvandling av betyg till ECTS-betygsskalan (för fler uppgifter se avsnittet om ECTS-betygsskalan).

B - Examens- och betygsstruktur

Detta avsnitt skall komplettera den information som ges här ovan och innehålla följande:

1. Kvalifikationer


Beskrivning av och struktur för det reguljära examensprogram som institutionen erbjuder (inga särskilda kurser skall behöva finnas endast för ECTS-ändamål). Information om hur studenter kan uppfylla kraven för examen/betyg.

2. Skiss över kursstrukturen

Det är ändamålsenligt att göra en skiss eller tabell över strukturen i examensprogrammet(n), som visar antalet ECTS-poäng som ges för varje kurs. Se exempel i slutet av detta avsnitt (se även avsnittet om ECTS-poäng).

C - Enskilda  kurser

I princip skall alla kurser finnas med i informationspaketet.

Kurserna bestäms av institutionen och kan grupperas i stora moduler eller undervisningsblock inom den totala kursstrukturen.

I de fall där kursernas genomförande är beroende av  ett minsta antal anmälda studenter skall minsta antal tydligt anges.

Även om forskning i sig självt inte finns med i ECTS kan studenter delta i forskningsprojekt som ingår i examen (till exempel Storbritanniens “Master’s degree”) Den typen av forskning skall noggrant beskrivas i informationspaketet. Uppgifter skall också finnas om vilka poäng som sätts och förfaringssätt för kontroll (se nedan).

Beskrivningen av enskilda kurser är den viktigaste delen av informationspaketet. Den bör utformas med särskild noggrannhet och skall innehålla följande:

1. Beteckning


Kursens namn och dess kod (om sådan finns).

2. Beskrivning


En tydlig beskrivning av innehållet i varje del. Samtidigt som presentationen skall vara så kort som möjlig skall den vara tillräckligt detaljerad så att potentiella partner kan förstå vilka olika ämnesområden och teman som ingår.

3. Nivå


Nivån på kursen kan anges med hjälp av följande indikatorer:

a) Förkunskaper: en indikation på förväntade förkunskaper vid kursens start, inklusive en lista över böcker och annat kursmaterial som studenten kan ta del av i förväg, behörighetsgivande kurser,

b) Syfte och mål: beskrivning av avsedda utbildningsresultat för varje kurs uttryckt i form av syften och mål,

c) Litteraturförteckning: alla böcker och annat utbildningsmaterial som krävs för hela kursen.

4. Obligatoriska eller frivilliga kurser


Informationspaketet skall ange om en kurs är obligatorisk och måste klaras av alla studenter som vill bli kvalificerade/ få betyg från institutionen, eller om den är en av många tillvalsdelar där endast en begränsad del måste klaras av.

5. Lärarpersonal

Namn skall finnas på all personal som är engagerad i kursen.

6. Studietid


Normalstudietiden för kursen skall innehålla antalet arbetstimmar per vecka, och deltermin, termin och år för hela kursen som normalt behövs för kursens genomgång, med en möjlig korsreferens till ett diagram under B - 2 ovan. Om ämnesområden från olika delar studeras parallellt skall om möjligt tiden per dag anges i procent.

7.  Undervisningsmetoder


Uppgifter skall lämnas om följande undervisningsmetoder, timmar per vecka och antalet arbetsveckor:

a)
föreläsningar;

b)
handledning (sedvanliga handledningsarrangemang eller särskilda åtgärder för individuell handledning skall specificeras),

c)
gruppseminarier eller workshops,

d)
laboratoriearbete,

e)
projekt eller fältarbete,

f)
övriga praktiska aktiviteter,

g)
metoder för distansundervisning (där detta finns),

h)
övriga metoder.

8. Examination


Tillvägagångssätt, längd, tidpunkter och omfattning när det gäller bedömning av kursen skall noggrant räknas upp och beskrivas.


Förfaringssätt och formaliteter för examination skall beskrivas detaljerat, till exempel sista dag för anmälan.

På vissa högskolor är det tillåtet att ha särskilda arrangemang för rörliga studenter, till exempel att tentamina görs på andra språk än det på utlandshögskolan, att lexikon används under tentamen eller tidsfristen för skriftliga uppgifter etc. Liknande arrangemang skall anges.

Det skall finnas liknande information om förfaringssätt och arrangemang  för studenter som vill göra om tentamen, med uppgift också om (ofta utanför terminer/delterminer) de kan göra detta.

Följande brukar vara det normala sättet att mäta studenternas resultat:

a) skriftlig eller muntlig tentamen,

b) skriftliga uppgifter;

c) uppsats- På vilket språk uppsatsen skall skrivas skall beslutas av hemma- och utlandshögskolorna innan studenten reser ut. Antalet poäng skall tydligt fastställas,

d) avhandling - På vilket språk avhandlingarna skall skrivas och hur de kontrolleras skall beslutas av hemma- och utlandshögskolorna innan studenten reser ut. Avhandlingar skall normalt skrivas i enlighet med utlandshögskolans akademiska praxis, och varje kurs som ingår i förberedelserna skall namnges och redogöras för i enlighet med rekommendationerna i denna vägledning. Syftet och förväntade utbildningsresultat skall vara så väl förklarade som möjligt, och antal poäng skall vara klart fastställda. Studenterna skall vara medvetna om sista inlämningsdag för avhandlingarna,

e) projekt och praktiskt arbete,

f) praktik skall finnas tillgänglig för studenterna om detta är en integrerad del av studierna på den utländska högskolan. Poängsättningen för praktik skall tydligt anges och studenterna skall veta hur praktikresultaten skall bedömas,

g) intyg,

h) kontinuerlig bedömning.

Hur inlärningen kontrolleras och den relativa betydelsen av olika stadier och typer av bedömning skall specificeras så tydligt som möjligt. Till exempel skall studenterna veta om det går att kompensera en bristfällig tentamen vid terminens slut med bra resultat på praktiskt arbete eller uppsatsskrivning under terminens gång.

9. Språket

Varje kurs som ges på ett annat språk än modersmålet skall anges.

10. Poängsättning för ECTS

Poäng skall ges för alla kurser på basis av 60 poäng för ett akademiskt år, även när dessa kurser är grupperade i moduler eller större “kursblock”. En poängsättning skall också göras för större projekt (avhandlingar, dissertationer, laboratoriearbete, fältarbete etc) inom delarna (För ytterligare information se avsnitt “ECTS-poäng”).

IV - ORDLISTA

En ordlista med den använda terminologin i informationspaketet kan vara användbar för att undvika missförstånd. Till exempel kan ett “seminarium” ha olika betydelse i olika länder.

V - EXEMPEL PÅ GOD PRAXIS

Här finns exempel på kursstrukturer liksom beskrivningar av enskilda kurser. Dessa standardformulär är bara förlagor och kan anpassas till behoven på varje enskild högskola.

PROGRAMBESKRIVNING - EXEMPEL I

Internationell företagsekonomi 

Syftet med programmet för internationell företagsekonomi är att förbereda studenten för arbete med internationell inriktning i näringsliv, offentlig förvaltning och internationella organisationer.
Programmet är uppbyggt så att språkkurser kan integreras i kurser i företagsekonomi, ekonomi, ekonomisk geografi. Studenterna specialiserar sig i ett av följande språk: franska, tyska, japanska eller spanska.

Programmet innehåller sex och en halv termins obligatoriska kurser, vilket motsvarar 195 poäng, medan en och en halv termin, eller 45 poäng, ägnas åt något av följande huvudämnen:


(
Internationell marknadsföring
(Institutionen för marknadsföring)


(
Internationell företagsledning
 (Institutionen för företagsledning och ekonomi)


kontroll


(
Ekonomi


(Institutionen för ekonomi)


(
Internationell ekonomisk geografi
(Institutionen för ekonomisk geografi)

Varje huvudämne består av ett antal kurser och en 15 poängs projektrapport som färdigställs under den åttonde terminen.

Under programmets gång skall studenterna delta i ett antal studieperioder utomlands.

Totalt 135 studenter antas till den första terminen varje höst.

En kursöversikt finns på nästa sida.

Internationell företagsekonomi - programöversikt 
År 1, termin 1 (höst)

Ekonomisk geografi 7,5 poäng
Intro. Ekonomisk redovisning 7,5 poäng

Engelska 15 poäng

År 1, termin 2 (vår)

Företagsredovisning 7,5 poäng


Ekonomisk historia 4,5 poäng
Statistik 10,5 poäng

Språkfördjupning 7,5 poäng


Totalt år 1 : 60 poäng

År 2, termin 3 (höst)

Principer för mikroekonomi 7,5 poäng
Principer för makroekonomi 7,5 poäng

Språkfördjupning 7,5 poäng
Principer för internationell ekonomi 7,5 poäng

År 2, termin 4 (vår)

Affärsjuridik 7,5 poäng


Språkfördjupning 15 poäng
Ekonomisk  politik 7,5 poäng

Totalt år 2 : 60 poäng

År 3 termin 5 (höst)

Intro. Marknadsföring 7,5 poäng
Bokföringssystem 7,5 poäng

Språkfördjupning 15 poäng
Ekonomisk redovisning 7,5 poäng

År 3, termin 6 (vår)

Tillval 7,5 poäng


Språkfördjupning 7,5 poäng
B. Administration/ekonomi 7,5 poäng

Totalt år 3 : 60 poäng

År 4, termin 7 (höst)

Internationell företagsledning 7,5 poäng
Huvudämne 1 7,5 poäng

Språkfördjupning  7,5 poäng
Huvudämne 2 7,5 poäng

År 4, termin 8 (vår)

Huvudämne 1 7,5 poäng


Huvudämne 2 7,5 poäng
Projektrapport 15 poäng

Totalt år 4 : 60 poäng

Totala studier : 240 poäng

PROGRAMBESKRIVNING - EXEMPEL II

Uppläggning av studier i maskinbyggnad

Studierna i maskinbyggnad är indelade i följande två studieperioder:

(
Grundstudier som vanligen tar 4 terminer och avslutas med förberedande tentamen för examen.

(
Därefter följer huvudstudier som avslutas efter 6 terminer med en huvudtentamen för examen.

I studierna ingår obligatorisk arbetslivspraktik som omfattar sammanlagt 20 veckor.

4

t
Sammanlagt 120 poäng

e

r
1. + 2. terminen
1. tentamen

m

i
60 poäng
2. tentamen

n

e
3. + 4. terminen
3. tentamen

r
60 poäng
4. tentamen


Förberedande tentamen för examen

6


45 poäng + 80 poäng + 25 poäng + 30 poäng (praktik) = 180 poäng

t

e

r
Studiearbete 15 poäng

Utkast till konstruktion15 poäng

Seminarium 4 poäng
Tentamina i slutet av varje termin samt under den föreläsningsfria perioden

m

i

n

e

r
Laboratoriearbete 4 poäng

Metrologi 5 poäng

Programmering 2 poäng

Sammanlagt : 45 poäng


Valfria studier 15 poäng

Fördjupade studier 40 poäng

Grundstudier 25 poäng

Sammanlagt 80 poäng


Avhandling
25 poäng

STUDIER SAMMANLAGT : 300 POÄNG

Uppläggning av studier i maskinbyggnad vid en teknisk högskola.

I grundstudierna fram till förberedande tentamen för examen ingår följande ämnen: matematik, teknisk mekanik, materialteknologi och materialkunskap, teknisk ritning, kemi, maskinelement, strömningsmekanik, termodynamik/material värmeledande egenskaper, fysik samt elektronik. Dessa grundläggande ämnen är obligatoriska för samtliga studenter och ger den nödvändiga grunden för fortsatta föreläsningar och övningar under huvudstudierna efter förberedande tentamen för examen (se illustrationen).

PROGRAMBESKRIVNING - EXAMPEL III
Studieprogram : Engelsk språkvetenskap
Första året 


Första terminen
ECTS-poäng
Andra terminen
ECTS-poäng

Spanska språket. Fonetik (spanska)

Allmän språkvetenskap1 (spanska/baskiska)

Litteraturteori (spanska/baskiska)

Andraspråk och litteratur I

Tyska/franska/italienska (spanska)

Engelska språket I (engelska)

Engelsk litteratur. Allmän introduktion (engelska)

Fritt val


4

4

5

5

6

4

2
Spanska språket. morfosyntax 1 

(spanska)

Allmän språkvetenskap II (spanska)

Engelsk fonetik(engelska)

Andraspråk och litteratur II

Tyska/franska/italienska (spanska)

Engelska språket II (engelska)

Engelsk litteratur. Allmän introduktion

(engelska)

Fritt val


4

4

5

5

6

4

2



Totalt 30
Totalt 30

Andra året


Första terminen
ECTS- poäng
Andra terminen
ECTS-poäng

Litteraturteori

Andraspråk och litteratur III

Tyska/franska/italienska

Engelska språket III

Engelsk litteratur - 1800-talet I

Engelsk språkvetenskap II

Översättning

Fritt val
5

3

6

4

5

4

3
Komparativa litteraturstudier

Allmän och yrkesmässig etik

Engelska språket IV

Engelsk litteratur - 1800-talet I

Engelsk språkvetenskap II

Amerikansk litteratur I

Fritt val
4

3

6

5

5

4

3



Totalt 30
Totalt 30

Tredje året 
Fjärde året

Första terminen 
ECTS-poäng
Andra terminen
ECTS-poäng

Spanska språket III

Semantik och lexikografi (spanska)

Spanska och komparativa

litteraturstudier(spanska)

Engelska språket III (engelska)

Amerikansk litteratur(engelska)

Engelsk litteratur (engelska)

Germansk språkvetenskap (tyska)

Nutida språk
11

8.5

11

11

8.5

5

5
Engelska språket IV (engelska)

Engelsk litteratur III (engelska)

Engelsk språkvetenskap I (engelska)

Tillval (Ett ämne ska väljas)

- Tyska språket I (tyska)

- Amerikansk litteratur (engelska)

- Tillämpad språkvetenskap:

- Undervisningsmetoder för engelska (engelska)

- Brittisk historia (engelska)
17.5

14

17.5

11

11

11

11

Totalt 60
Totalt 60

Femte året
ECTS-poäng

Engelska språket V (engelska)

Engelsk litteratur II (engelska)

Engelsk språkvetenskap II

(engelska språkets historia) (engelska)

Tillval (Ett ämne ska väljas)

- Tyska språket II (tyska)

- Amerikansk litteratur II (engelska)

- Metoder för språkvetenskaplig analys (engelska)
12

15

24

9

9

9



Totalt 60


Totala studier : 300 poäng
KURSBESKRIVNING - EXEMPEL I
ENGELSKA SPRÅKET IV
1er Cl.; 2° Sem.; 5 H/sem.; 7 Créd.

Grundläggande beskrivning av engelska språket. Teori och praktik i engelska. Undervisning och praktik i de 4 “skills” - listening, reading, writing, oral. Fördjupning i grammatik. Avsikten är att studenten ökar och konsoliderar sina kunskaper i engelska tillräckligt för att avsluta den första kursen, får en bra kunskap i grammatiska regler och ett ökat ordförråd som gör det möjligt att utan svårigheter följa specialstudierna i engelsk språkvetenskap. 

Lärare:

Undervisningsmetoder: Lärarundervisning. Praktiska övningar

Bedömningsmetoder: Muntlig och skriftlig tentamen.

ENGELSK LITTERATUR II (1800-talet)
1er Cl.; 2° Sem.; 4H/sem.; 5,5 Créd.

Som själva namnet anger är detta en allmän introduktion i engelsk litteratur. Denna första kurs börjar med 1800-talet och studierna gäller huvudsakliga rörelserna, strömningarna, etapperna, temana och författarna.

Lärare:
Undervisningsmetoder: Lärarundervisning. Praktiska övningar

Bedömningsmetoder: Skriftlig tentamen. Presentation av arbeten


SPANSKA SPRÅKET III

(SEMANTIK OCH LEXIKOLOGI)
1er Cl.; Año comp.; 4H/sem.; 12 Créd.

Teoretisk introduktion till de traditionella, strukturalistiska och generativa teorierna i studier i oral och lexikal betydelse. Dessa teorier tillämpas för att beskriva det spanska språket

På så sätt kommer studenten i kontakt med lexikografisk teori och praktik som instrument för semantiken.

Lärare:

Undervisningsmetoder: Lärarundervisning, praktiska övningar

Bedömningsmetoder : Skriftlig tentamen:- teoretisk och praktisk 

KOMPARATIV LITTERATUR
1er Cl.; Año comp.; 3Hsem.; 9 Créd.

Syftet med kursen är att visa de teoretiska principerna och den grundläggande metodläran för komparativ litteratur. Dessutom införs de relativa problemen i relationerna mellan litteratur och andra konstarter.

Lärare:

Undervisningsmetoder: Lärarundervisning. Praktiska övningar

Bedömningsmetoder : Skriftlig tentamen

KURSBESKRIVNING - EXEMPEL II

Ämnesområde: VÄRMEMASKINER

Institution : ENERGITEKNIK

Kurs

4:e


Energiingenjör

Maskiningenjör


Obligatorisk : X

Tillval

Årlig:

1:a deltermin: X

2:a deltermin:






Totala antalet timmar : 90 + laboratoriearbete

Om fastställt : Timmar per vecka : Teori : 4 seminarier : 2
Laboratoriearbete: 12 tillfällen om vardera 4 timmar

Projekt:

KOD: 
ECTS-POÄNG 10

SYFTEN:

Att ge en mycket bra kunskap om teoretiska och praktiska problem för gaskompression och en bra grundläggande kunskap om funktion och elementär modellering av kylmaskiner, turbiner och motorer med intern förbränning.

PROGRAM:
-Ventilatorer och kompressorer: komparativ studie av olika typer av kompression, kompression med kolv, roterande volymkompression, axial- och centrifugalkompression

- Alternativa förbränningsmotorer. Termodynamiska cykler, motor med styrd tändning, dieselmotorer.

- Motorer med kontinuerligt flöde: ångturbiner, gasturbiner , turboreaktorer.

- Kylmaskiner - Kondensatorer.

LITTERATURFÖRTECKNING
1/R. VICHNIEVSKY - Thermodynamique appliquée aux machines. MASSON 1967

2/ L. VIVIER -  Turbines à gaz et à vapeur - ALBIN Michel 1965

3/ J. L. DIXON - Thermodynamics of turbomachinery - Pergamon Press 1975

4/ R. C. HARMAN - Gaz turbine engineering - Mc Milan Press 1981

5/ R. S. BENSON R. D. WITHEHOUSE - internal combustion engines - Pergamon Press 1979

BEDÖMNINGSMETODER : Skriftliga frågor - sammansättningsövningar
FÖRKUNSKAPER : Tillämpad termodynamik

ENSKILT ARBETE SOM KRÄVS : Kursinlärning - Problemförberedelser (3 timmar/vecka)

KURSBESKRIVNING - EXEMPEL III
Kursens namn:

Solenergi och geotermisk värme
Kursnummer.*:

307.075
Termin :

7:e terminen

Kurstyp:

Föreläsning
Timmar/veckor/WS/SS

2 L/WS
Antal poäng

3

Föreläsare: Namn

Skola/Institution : namn och  adress, telefon, fax

Kursens status i kursprogrammet:

Tillvalskurs i studieprogrammet inom ämnet “kraftteknik för mekanisk teknik, ekonomi för mekanisk teknik, ekonomi i mekanisk teknik och byggteknik 

Kursbeskrivning:

Fysikaliska och meteorologiska grunder om solstrålning, mätningar och beräkningar, riktnings- och intensitetsberäkningar av strålning, utvalda ämnen om värmeöverföring, teori och praktik om solfångare, solvärmeanläggningar för kranvatten, simbassänger och bostäder, solkylning, solartermiska och fotoelektriska kraftverk, särskilda tillämpningar och framtidsprojekt.


Geofysiska grunder och praktiska exempel på att använda geotermisk värme. 

Kursens mål:


Studenten skall få kunskap om teoretiska grunder och praktiska metoder inom området solenergi och geotermisk värme. Hon/han skall kunna beräkna och konstruera kraftverk för dessa energiformer.

Undervisningsmetoder: Föreläsningar med hjälp av overhead och diabilder.


Förkunskaper: Grundläggande kunskaper i matematik och fysik är nödvändigt och  i värmeöverföring är det önskvärt.

Undervisningshjälpmedel: Manuskript i det aktuella ämnet delas ut under föreläsningar.

Examinationsmetod: Muntlig tentamen vid överenskommen tidpunkt.

Kursregistrering: Nej

Registrering för examination: Hos föreläsare personligen eller per telefon.

Anmärkningar: Denna föreläsning passar för studenter inom alla tekniska områden.

Förkortningar:
Kursnr. : visar kursnumret i kurskatalogen som publiceras av universitetet.

WS: Vintertermin

SS: Sommartermin

STUDENTENS ANSÖKNINGSHANDLING 

OCH UNDERVISNINGSAVTAL
Studentens ansökningshandling 

Efter att ha valt en utlandshögskola, tittat igenom utlandshögskolans informationspaket noggrant och rådfrågat institutionskoordinatorn för ECTS, skall studenten fylla i en ansökningshandling.

För att kunna fylla i blanketten skall studenten redan ha en bra uppfattning om det studieprogram han/hon vill följa på utlandshögskolan. Detta skall vara framtaget tillsammans med hemmahögskolans institutionskoordinator för ECTS och i samförstånd med hemmahögskolans högskolekoordinator för ECTS,

Studenten  kanske också vill inkludera ett andra eller tredje val av utlandshögskolor i ansökan, om det första valet inte accepteras. I detta fall skall studenten, med koordinatorns godkännande, förbereda ett undervisningsavtal för varje plats som avses.




Undervisningsavtalet
När de tre förhandlande parterna - studenten samt  hemma- och utlandshögskolorna - kommit överens om studieprogrammet utomlands, utformar de och skriver under ett undervisningsavtal som följer med som bilaga till ansökningshandlingen. Detta avtal, som beskriver studieprogrammet utomlands, skall skrivas under innan studenten åker till högskolan utomlands. God praxis när det gäller hanteringen av  undervisningsavtal är en viktig del av ECTS.

Studenten accepterar att genomföra studieprogrammet hos utlandshögskolan som en integrerad del av hans eller hennes högre utbildning.
Hemmahögskolan garanterar studenten fullt akademiskt erkännande för de kurser som finns med i avtalet. Högskolan skall noga överväga vem som på dess vägnar skall skriva under avtalet. Det är god praxis att högskolan också ger studenten ett skriftligt dokument som exakt visar hur det akademiska godkännandet genomförs, till exempel vilka av högskolans kurser som kommer att redovisas som genomförda på utlandshögskolan. Om studieprogrammet endast får ett delvis godkännande, eller om hemmahögskolan skall ge vissa av poängen, skall detta klart framgå i undervisningsavtalet.
Utlandshögskolan bekräftar att studieprogrammet accepteras och att det inte bryter mot några av dess regler. Det är dock tillåtet att en mindre del av kurserna kan stå i strid mot den slutliga tidtabellen, om tidpunkterna inte är fastställda när avtalet skrivs under. På samma sätt kanske man inte vet om tillräckligt många studenter kommer att anmäla sig till kurser som har krav på minsta antal, men i och med att undervisningsavtalet skrivs under så ger högskolan en plats på en kurs med ett största antal tillåtna studenter, förutsatt att det finns platser när avtalet skrivs under.

En kopia av det underskrivna undervisningsavtalet skall ges till alla parter, hemma- och utlandshögskolan samt studenten.

Ändringar i det avtalade studieprogrammet

Av många skäl måste kanske studenterna ändra det avtalade studieprogrammet när de kommer till utlandshögskolan - kolliderande tider, olämpliga kurser (nivå eller innehåll) etc. Formuläret för undervisningsavtalet gör det möjligt att ändra det ursprungliga studieprogrammet/undervisningsavtalet.

Ändringar skall godkännas av alla parter för att garantera fullt akademiskt erkännande för alla kurser som studeras utomlands. Det är viktigt att studenterna vet att slutliga kurser och studieprogram skall godkännas av både ivägskickande och mottagande högskolor för att få fullt godkännande. Ändringar i det ursprungliga studieprogrammet skall anges på undervisningsavtalets baksida och vara undertecknade  av studenten samt av hemma- och utlandshögskolornas koordinatorer. 

Det skall understrykas att ändringar i det ursprungliga studieprogrammet skall göras så snabbt som möjligt efter det att studenten har anlänt till utlandshögskolan. En kopia av det nya undervisningsavtalet skall ges till studenten och koordinatorerna på både hemma- och utlandshögskolan.

Standardformulär

Blanka kopior av standardformulären finns med som bilaga till denna vägledning.


Ansökningshandlingar för studenter och undervisningsavtal som presenteras i denna vägledning är endast standardformulär. Det är ibland nödvändigt att institutionerna tillhandahåller andra dokument för att uppfylla högskolornas regler. Det är dock en fördel om högskolorna håller sig till en ansökningshandling för studenterna när det gäller de flesta eller alla partner. Administrativ personal är då van vid att få uppgifter från en typ av ECTS-ansökningshandling för inkommande studenter.

UTSKRIFTER AV STUDEMERITER

Överföring av poäng i ETCS sker genom att utskrifter av studiemeriter utbyts mellan hemma- och utlandshögskolorna.

De överförda handlingarna beskriver varje ECTS-students utbildningsresultat före och efter studietiden utomlands. Varje kurs som studenten genomgår registreras i handlingarna och då inte bara med ECTS-poäng utan också med betyg  enligt den lokala betygsskalan och, om möjligt, betyg enligt ECTS-betygsskalan. Kombinationen av betyg och ECTS-poäng visar studentens resultat både kvalitativt och kvantitativt. 

En undertecknad kopia av studiemeriterna skall ges till alla parter, hemmahögskolan, utlandshögskolan och studenten.

Studiemeriter som sammanställs av hemmahögskolan innan utlandsstudierna för studenter som är på väg ut

Utskrifterna av studiemeriter för ECTS-studenter på väg ut skall innehålla alla uppgifter om tidigare högre studier och skall finnas med som bilaga till studentens ansökningshandling som sänds till utlandshögskolan(erna).

Vissa uppgifter som ännu inte kan fyllas i vid tiden för ansökning (till exempel betyg för pågående akademiskt år) kan kompletteras senare.

Att överförda utbildningshandlingar finns tillgängliga innan studenten åker utomlands underlättar hans/hennes placering i ett utländskt studieprogram. Det hjälper ECTS-koordinatorn på utlandshögskolan att fastställa om nivån på alla kurser i det studieprogram som föreslås i ansökningshandlingen är lämplig och om alla krav på förkunskaper är uppfyllda.

Studiemeriter som sammanställs av utlandshögskolan för studenter på väg hem vid slutet av studietiden utomlands

Utskrifterna av studiemeriter är huvuddokumentet när det gäller studentens krav på fullt akademiskt erkännande och överföring av ECTS-poäng, och intygar genomförda utlandsstudier för framtida arbetsgivare.

Studiemeriterna skall sammanställas så fort som möjligt efter det att studenten har godkänts i alla kurser i studieprogrammet för att underlätta fullt akademiskt erkännande och lämplig placering för nästkommande akademiska år om detta behövs, endera på hemmahögskolan om studenten återvänder eller på en ny utlandshögskola. 

Ytterligare studier utomlands

En ECTS-student kan endera återvända till hemmahögskolan, stanna på utlandshögskolan - möjligtvis för att avlägga examen - eller flytta till en annan utlandshögskola. Högskolorna skall själva besluta om detta är acceptabelt eller inte och vilka villkor som studenten måste uppfylla för att kunna överföra registreringen och få ut sin examen. De sammanställda studiemeriterna blir särskilt användbara för att hjälpa högskolorna att ta dessa beslut eftersom de ger en detaljerad överblick över studentens akademiska resultat.

Standardformulär

En blank kopia av mallen  för utskrifter av studiemeriterna finns med som bilaga.

Formuläret som finns i denna vägledning är bara en mall. Ibland är det nödvändigt att högskolorna tillhandahåller andra typer av utskrifter eller likvärdiga dokument för att uppfylla högskolans, eller nationella akademiska, regler för godkännande. Högskolor som använder ECTS har frihet att använda sina egna versioner av utskrifter av studiemeriter, förutsatt att de innehåller de punkter som återfinns i den mall som presenteras här. 

Den information som ges på baksidan av utskriften är viktig för att förstå studentens resultat. Det är god praxis att inkludera ytterligare uppgifter om allmänna resultat vid provtillfällen, till exempel ett allmänt uttalande om hur stor andel studenter som normalt klarar proven och anmärkningar om andelen godkända respektive väl godkända på de kurser som studenten har genomfört.

 ECTS-BETYGSSKALAN

INLEDNING

ECTS garanterar akademiskt erkännande för studier utomlands genom att tillhandahålla en metod för att mäta och jämföra studentens utbildningsresultat och överföra dem från en högskola till en annan. Skillnad skall göras mellan poäng som visar arbetsmängd och betyg som visar kvalitet på arbetet.

Detta avsnitt ger en fullständig beskrivning av ECTS-betygsskalan, förklarar grunderna för dess sammansättning och hur den kan användas. Vi vill uppmärksamma läsarna på att ECTS-betygsskalan är en “spin-off” från ECTS som utvecklades under pilotfasen då det fanns ett tydligt behov av en skala för att underlätta översättning av betyg som sattes vid en annan högskola med ett annat betygssystem.

ECTS-BETYGSSKALAN, GEMENSAM MÄTMETOD FÖR ATT MÄTA STUDENTERNAS UTBILDNINGSRESULTAT 

Resultat vid examination och bedömning redovisas normalt med betyg. Det finns dock många olika betygssystem i Europa. Dessutom visade sig betygsöverföringen vara ett bekymmer för studenter som deltog ECTS och för rörliga studenter i allmänhet. 

a) å ena sidan varierar betygstolkningarna avsevärt från ett land till ett annat,  från ett ämnesområde till ett annat eller från en högskola till en annan,

b) å andra sidan kan misslyckanden med att överföra betyg få allvarliga konsekvenser för rörliga studenter. 

Resultatet blev att EU-kommissionen tillsatte en expertgrupp för att ta reda på vilka problemen var. Information, kommentarer och statistiska uppgifter från 80 av totalt 84 högskolor som deltog i ECTS på den tiden togs med  för att förfina den förslagna ECTS-betygsskalan.  Alla kom överens om att använda ECTS-betygsskalan för att prova om den fungerade effektivt. 

ECTS-betygsskalan har således utvecklats för att hjälpa högskolorna att översätta de betyg som ges till ECTS-studenter av utlandshögskolor. Den ger uppgifter om studentens utbildningsresultat utöver de som ges i form av betyg; den ersätter inte de lokala betygen. Institutioner för högre utbildning fattar sina egna beslut om hur de skall tillämpa ECTS-betygsskalan i sina egna system. 

EN EUROPATÄCKANDE “FÖRENKLAD SKALA”

Från de olika diskussionerna som hölls mellan de fem ämnesområdesgrupperna i början av pilotfasen kom det fram att överföring av betyg kan göras effektivt med hjälp av en “förenklad skala” som kan förstås över hela Europa. Konceptet “förenklad skala” betydde att

· skalan var tillräckligt väldefinierad och att alla högskolor kunde använda den för att sätta ECTS-betyg i sina egna kurser,

· ECTS-betyget gav därmed ytterligare information utöver högskolans, men ersatte det inte,

· ECTS-betygsskalan förstods av andra högskolor som kunde ge ett lämpligt betyg med hjälp av den egna skalan för alla inkommande och utgående studenter med ECTS-betyg.

· ECTS-betyget skall anges tillsammans med det betyg, som är satt av högskolan, i studentens överförda utbildningshandlingar som visar utbildningsresultat för varje student före och efter studietiden utomlands.

Med andra ord kan denna “förenklade skala” öka öppenheten, men den bör inte blandas ihop med varje högskolas normala betygssättning.

Under debatten om ECTS-betygsskalan övervägdes strikt siffermässiga definitioner grundade på studenternas rangordning i klassen och mer kvalitativa definitioner grundade på nyckelord som “bra” och “utmärkt”. Ingen av sätten bedömdes ge tillfredsställande resultat. Faktum är att

· ett strikt siffermässigt tillvägagångssätt skulle sätta gränser som kan vara irrationella utifrån nationella kriterier och kan vara omöjliga att skissa på om det nationella betygssystemet gör en grov urskiljning, dessutom kom det upp klara (och verkligen mycket stora) skillnader mellan högskolor när det gäller hur de uppfattar nyckelorden

ECTS-betygsskalan grundar sig därför på en kombination av lämpliga nyckelord och siffermässiga definitioner för att göra nyckelorden tydligare. 

ECTS-BETYGSSKALAN 

ECTS-

betyg
Procent  av studenter som normalt uppnår betyget


Definition

A
10
UTMÄRKT - enastående resultat med bara mindre fel

B
25
MYCKET BRA - över medelstandard men med några fel

C
30
BRA - allmänt bra arbete med ett antal betydande fel

D
25
TILLFREDSSTÄLLANDE- tillräckligt men med betydande brister

E
10
TILLRÄCKLIGT - resultatet uppfyller minimikriterierna

FX
-
MISSLYCKANDE - mer arbete krävs innan poäng kan ges

F
-
MISSLYCKANDE - avsevärt mer arbete krävs

Antalet betyg i ECTS-betygsskalan är en kompromiss. Färre antal betygsteg skulle ge för litet information, fler betygsteg skulle ge en exakthet som inte är möjlig och ge bra mycket mer grovarbete för att sätta betygen. Definitionen av femstegsbetyg har gjorts för att tydliggöra betydelsen av “A”- och “E”-betyg.

Den dubbla användningen av ordet “utmärkt” och statistiken “tio procent av toppstudenter” representerar två tillvägagångssätt för samma mål. Skalan tvingar inte fram en definition av utmärkt för varje högskola, men påtvingar snarare ECTS-betyget  “A” denna definition.  Mycken tankemöda har lagts ner på valet av 10 %. En snävare definition är svår att uppnå för somliga högskolor, men en mer generös definition ger betyget ett lägre värde för de allra bästa studenterna.

Dessutom grundar sig inte betygsskalan på antaganden om betygsfördelning bland studenterna. Den grundar sig på en ECTS-definition av ”utmärkt”. I slutändan är ECTS-definitionen av ”utmärkt” och det tillhörande betyget skapade för att underlätta överföring men inte att ersätta eller komplicera de betyg som ges av utlandshögskolan.

Även om punkten ovan koncentrerar sig på “utmärkt” så är definitionerna av de lägre betygen mycket viktiga för en stor grupp studenter och samma noggrannhet behövs för att tillämpa ECTS-betygsskalan på alla resultatnivåer.

ATT ANVÄNDA ECTS-BETYGSSKALAN

Det är inte möjlig att fastlägga ett enkelt samband mellan betygssystemen i de europeiska länderna. I de flesta länder finns ett betygssystem som är allmänt för hela landet, men det är ändå inte universalt. Dessutom kan definitionen av ett “godkännandebetyg” för en given skala variera mellan högskolorna, och hur ofta betygen i den tillgängliga rangordningen används varierar avsevärt från en högskola till en annan, från år till år och från ämnesområde till ämnesområde.

En av grundstenarna i ECTS-betygsskalan är därför att skalan är tillräckligt väldefinierad för att högskolorna skall kunna fatta egna beslut om hur den skall tillämpas.

Tillvägagångssättet för att passa in betygen hos en högskola i ECTS-betygsskalan är följande:

· Högskolan undersöker betygsfördelningen som ges till studenterna. För att få ett 10-25-30-25-10-mönster skall gränserna mellan betygen dras vid 10%, 35%, 65% och 90% av det totala antalet studenter som klarar sig. 

· Det är kanske inte sunt eller möjligt att dra en statistisk gräns vid de resultat som exakt 10% av studenterna uppnår, och både nyckelorden och statistiken skall tas med.  Skalan har en stark statistisk underton, men statistiken skall kombineras med ett realistiskt och beskrivande tillvägagångssätt. Till exempel för att sätta ECTS-betyget “A” kan en brittisk högskola som sätter “first-class Honours” för 8% av sina studenter mycket väl besluta att behålla samma definition av “utmärkt” för ECTS-betyget, och en italiensk högskola som sätter “30 e lode” för 14% av studenterna kommer förmodligen inte att kunna göra någon åtskillnad på dessa studenter. Å andra sidan ges “Matricula de Honor” på en spansk högskola till mindre än 5% av studenterna vilket blir för begränsat för definitionen ”utmärkt” för ECTS-ändamål.

· Den låga spridningen på betyg i Spanien, Nederländerna, och kanske även Grekland, kan göra dragningen av gränserna för ECTS-betyg ganska svår. I ett extremt exempel fick 70% av studenterna i en klass betyget 7 i den publicerade förteckningen på en holländsk högskola, vilket lätt innefattar både ECTS-betygen “C” och “D”. Vanlig praxis är dock att ge betyget 7 även om examinatorn ger betyg med större exakthet, kanske 6,8 eller 7,2. Det är därför önskvärt att examinatorns betygssättning kan användas i dessa länder för att uppnå en realistisk fördelning av studenterna inom ECTS-betygen. 

· Betygsfördelningen som används för att fastställa betygen är viktig. Fördelningen kan variera från år till år för kursen, och det kan också finnas skillnader mellan klasserna kvantitativ och kvalitativ. Ju närmare en högskola kommer till ett enkelt samband mellan egna betyg och ECTS-betygsskalan, ju lättare kommer betygssättningen att bli, men enkelheten i arbetssättet skall vägas mot väsentliga och systematiska skillnader i betygsskalan, med andra ord mot orättvis behandling av studenterna. 

· När antalet studenter är litet hjälper inte en strikt uppdelning  i ett 10-25-30-25-10-mönster. Däremot säger erfarenheten att

a) betygen för flera klasser på samma nivå har en liknande fördelning, och

b) betygsfördelningen över en femårsperiod ger troligtvis  ett jämnt resultat.

· ECTS-betyget bedömer studentens resultat i jämförelse med andra studenter i klassen. Det är uppenbart att en högpresterande student som går i en lågpresterande klass troligtvis kommer att få högre betyg än vad som kan förväntas enligt hans eller hennes allmänna prestation. På liknande sätt har  en student som är van vid beskrivande kurser nackdelar på en utlandshögskola som betonar siffermässig skicklighet. Ingen betygsskala kan överbrygga detta problem: den information som lämnas i den överförda betygsutskriften skall visa vad som faktiskt har skett, eller skulle ske om…

Betygen skall finnas med som bilaga till poängsättningen för enskilda klasser när de presenteras i de överförda studiemeriterna. Därför är det viktigt att fördelningen av årliga genomsnittsbetyg inte anses vara lämpliga för att bestämma dessa betyg eftersom årliga genomsnittsbetyg med stor sannolikhet får en väsentligt annorlunda fördelning  än de i den bestående klassen som ger genomsnittet. Till exempel kan fler studenter uppnå ett högt betyg  som ges i en enskild klass än vad som uppnår samma genomsnittsbetyg för årets alla klasser. Detta kan ha stor påverkan på definitionen för ECTS-betyget “A”, och i mindre omfattning för betyget “B”.

ECTS-betygen  “A” till “E” åtföljs av tilldelning av poäng, och betygen “FX” och “F” ger inga poäng. Skillnaden mellan “FX” och “F” kommer dock att hjälpa till att bestämma kommande studieplan för de studenter som inte lyckas så bra. De högskolor som inte kan skilja på olika nivåer för misslyckande skall bara använda betyget “F” och slopa “FX”.

När både hemma- och utlandshögskolorna har beslutat om hur omvandlingen av betygen till och från ECTS-betyg skall ske, kan betygsöverföringen göras, som till exempel i följande fall:

En italiensk student klarar examinationen på en fransk högskola med 13 av 20. På denna franska högskola är betyget 13 lika med ett “bra” resultat som kan översättas till ECTS-betyget “C”. I de överförda utskrifterna av studiemeriterna kommer båda betygen, 13 och ECTS-betyget “C”, att finnas med. Med dessa två uppgifter som grund kan hemmahögskolan i Italien ge betyget 27 av 30. 

En tysk student klarar med knapp marginal sina studier í Spanien och de överförda utskrifterna av studiemeriterna visar både det spanska betyget 5 av 10 och ECTS-betyget “E”. Den tyska högskolan godkänner poängen med betyget 4.0 på en skala från 1.0 (mycket bra) till 5.0 (otillräckligt).

En portugisisk student i Nederländerna uppnår betyget 9 av 10, som klart placerar henne bland de 10% bästa  i klassen. Hon får betyget “utmärkt”  och överförda utskrifterna av studiemeriterna visar både detta betyg och ECTS-betyget “A”. Hemmahögskolan i Portugal använder dessa uppgifter för att ge betyget 19 av 20.

Det framgår ovan att institutioner för högre utbildning är fria att tillämpa ECTS-betygsskalan på det sätt som de tycker är lämpligt. En del flexibilitet rekommenderas eftersom betygsskalan i ECTS är konstruerad för att avspegla de olika betygssystem som finns i EG:s medlemsstater och EFTA-länderna och kan inte, i sig självt, täcka in alla tänkbara fall av betygssättning och fördelningar.



EXEMPEL PÅ HUR “INLEDNINGEN” TILL INFORMATIONSPAKETET KAN SE UT
INLEDNING

VARFÖR ECTS?
Europeiska kommissionen stödjer samarbete mellan universiteten som ett led i att förbättra utbildningskvaliteten till förmån för studenterna och de olika utbildningsanstalterna inom den högre utbildningen, och studenternas rörlighet är en dominerande faktor vid detta samarbete mellan universiteten. Erasmus-programmet visar klart att studier utomlands kan vara en mycket betydelsefull erfarenhet eftersom det inte bara är det bästa sättet att lära känna andra länder, idéer, språk och kultur, utan det är i allt högre grad en viktig del av en akademisk och yrkesmässig karriär.
Erkännande av studier och utbildningsbevis är en förutsättning för att skapa ett öppet europeiskt område för utbildning och praktik där studenter och lärare kan förflytta sig utan hinder. Detta är skälet till att det Europeiska systemet för överföring av studiemeriter (ECTS) har utvecklats som ett pilotprojekt i Erasmus-programmet som ett led i att förbättra erkännandet av studier utomlands. Den utomstående värderingen av ECTS har visat systemets möjligheter och kommissionen har beslutat att inkludera ECTS i förslaget till Sokrates-programmet, särskilt i kapitel 1 om högre utbildning (Erasmus). ECTS går nu från sitt begränsade pilotstadium till ett bredare användningsområde som en del av den europeiska dimensionen i den högre utbildningen.

ECTS ger ett instrument för att skapa öppenhet, bygga broar mellan universitet och högskolor och bredda studenternas tillgängliga urval. Systemet underlättar för högskolorna när de skall erkänna studenternas utbildningsprestationer genom att ställa upp likvärdiga mått - poäng och betyg - och ger också möjligheten att tolka nationella system för högre utbildning. ECTS har tre huvudfunktioner : information (om studieprogram och studenternas resultat), ömsesidigt avtal (mellan deltagande högskolor och student) och användande av ECTS-poäng (för att visa studenters arbetsinsats).

ECTS-SYSTEMETS HUVUDSAKLIGA EGENSKAPER

Som nämnts i inledningen är ECTS baserat på tre huvudfunktioner: information (om studieprogram och studenternas resultat), ömsesidigt avtal (mellan deltagande högskolor och studenten) och användande av ECTS-poäng (för att visa studenters arbetsinsats). Dessa tre huvudfunktioner kan bli verksamma med hjälp av tre huvuddokument: informationspaketet, ansökningshandlingarna/undervisningsavtalen samt överföringen av utskrifterna av studiemeriterna. ECTS blir verksamt med hjälp framför allt av studenter, lärare och högskolor som vill göra studier utomlands till en integrerad del av utbildningserfarenheterna.

ECTS reglerar inte i sig självt på något sätt innehåll, struktur eller likvärdighet i studieprogrammen. Detta är kvalitetsfrågor som skall bestämmas av de högre utbildningsinstitutionerna själva när en tillfredsställande grund för samarbetsavtal, bilateralt eller för flera länder, fastställs. ECTS är ett system för god praxis som förser deltagarna med verktyg att skapa öppenhet och underlätta akademiskt erkännande.
Fullt akademiskt erkännande är ett conditio sine qua non för studenternas rörlighet inom ramen för Sokrates/Erasmus-programmen. Fullt akademiskt erkännande innebär att studietiden utomlands (inklusive tentamen och andra bedömningsformer) ersätter den jämförliga studietiden vid hemmauniversitetet (inklusive tentamen och andra bedömningsformer) även om innehållet i de avtalade studieprogrammen kan skilja sig åt.

Det är frivilligt att använda ECTS och systemet grundar sig på ömsesidigt förtroende för de akademiska resultaten hos de samarbetande högskolorna. Varje högskola väljer sina egna partner.

ÖPPENHET

ECTS ger öppenhet på följande sätt:

· ECTS-poäng är siffervärden som tillämpas på kurser för att beskriva den arbetsinsats som krävs av studenten för att klara dem (se avsnitt om “ECTS-poäng”). De återspeglar den kvantitet arbete varje kurs kräver i förhållande till den totala kvantitet som behövs för att klara av ett helt års akademiska studier på högskolan, det vill säga föreläsningar, praktiska arbeten, seminarier, handledning, fältarbeten, privata studier - på bibliotek eller hemma - samt tentamen och andra kontrollaktiviteter. ECTS grundar sig således på ett fullt studiearbete och begränsar sig inte enbart till kontakttimmar. 60 ECTS-poäng motsvarar arbetsinsatsen för ett fullt akademisk studieår, 30 poäng motsvarar vanligtvis en termin och 20 poäng en termin i ett treterminsystem.

· ECTS-Informationspaketet förser studenterna och personalen med skriftlig information om högskolorna, institutioner/fakulteter, organisationer samt studiestruktur och kurser.

· Undervisningsavtalet täcker det studieprogram som skall genomföras och de ECTS-poäng som skall ges vid tillfredsställande genomgång, förbinder studenten att studera utomlands som en integrerad del av hans eller hennes högre utbildning samt garanterar att hemmahögskolan ger fullt akademiskt erkännande åt de poäng som uppnåtts utomlands och att utlandshögskolan ger de avtalade kurserna enligt tidsplanen.

· Redovisningen enligt ECTS-systemet av studiemeriter visar studenternas utbildningsresultat på ett övergripande sätt och förstås entydigt. Meriterna kan överföras från en högskola till en annan.

Bra kommunikation och flexibilitet behövs också för att underlätta akademiskt erkännande av studier som slutförs eller genomförs utomlands. I detta avseende spelar ECTS-koordinatorerna en viktig roll eftersom deras huvuduppgift är att behandla de akademiska och administrativa aspekterna på ECTS.

1. Hela kursprogrammet på institutionen/fakulteten som använder ECTS skall i princip vara tillgängligt för de rörliga studenterna, inklusive lärarledda kurser för doktorander. Studenter skall kunna delta i ordinarie kurser - och inte i särskilda kurser gjorda för dem - och skall inte uteslutas från möjligheten att fullfölja utlandshögskolans krav för en examen eller ett utbildningsbevis. Genom ECTS-poängen garanteras att programmet är rimligt när det gäller arbetsinsats under studietiden utomlands. Till exempel skulle en student vars kursval uppgår till 120 ECTS poäng för ett akademiskt år  behöva arbeta dubbelt så mycket som en genomsnittlig lokal student vid den mottagande högskolan. En annan student vars studieprogram uppgår till 30 ECTS-poäng för ett helt akademiskt år åtar sig mycket mindre arbete än en lokal student och skulle i praktiken studera på deltid.

ECTS gör det också möjligt med fortsatta studier utomlands. Med ECTS behöver inte en student åka tillbaka till hemmahögskolan efter studier utomlands. Han/hon kanske fördrar att stanna på utlandshögskolan - möjligtvis för att avlägga examen - eller till och med flytta till en tredje högskola. Högskolorna beslutar själva om detta är acceptabelt och vilka villkor som studenten måste uppfylla för att få ett utbildningsbevis eller överföra sin registrering. Utskrifterna av studiemeriterna är särskilt användbara i detta sammanhang eftersom de ger en översikt över studentens akademiska resultat, vilket hjälper högskolor att fatta dessa beslut. 
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