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1 Bakgrund

Tillgodoraknanderatten &r viktig for att gynna det livslanga larandet, mobiliteten inom landet och
mellan lander samt for hogskolans internationaliseringsarbete. Hogskolan skall i savl
studieorganisation som lokala foreskrifter framja ett generdst forhallningssatt till
tillgodoraknande. Tillgodoraknande skall t ex kunna ske dven om liknande utbildning inte finns
vid den egna hogskolan eller om innehallet i kursplaner och litteraturlistor fran utlandsstudier inte
helt 6verensstaimmer med hemmauniversitetets. Det kan papekas att internationella konventioner
(Lissabon och Bologna) foresprakar generositet som ett led i en 6kad mobilitet. I dessa framhalls
att det ska vara en betydande skillnad for att ett tillgodordknande inte ska kunna ske.
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2 Bestammelser

2.1 Nationella bestammelser

Regeringen har i Hogskoleférordningen (HF) utfardat allmanna bestammelser for
tillgodoréknande av kurs.

2.1.1 Tillgodoraknande av utbildning vid annan hogskola

Enligt 6:6 HF har en student, som vid en hogskola inom landet gatt igenom viss grundlaggande
hogskoleutbildning med godként resultat, ratt att tillgodordkna sig detta for hogskoleutbildning
vid en annan hogskola. Detta géller dock inte om det finns en vésentlig skillnad mellan
utbildningarna. Detsamma géller studenter som har gatt igenom viss uthildning med godkant
resultat vid universitet eller motsvarande laroanstalt i Danmark, Finland, Island eller Norge eller
hos den som ar part i Europaradets konvention av den 11 april 1997 om erk&nnande av bevis
avseende hogre utbildning i Europaregionen.

2.1.2 Tillgodoraknande av annan utbildning respektive yrkesverksamhet

Vidare galler enligt 6:7 HF att student har réatt att tillgodorékna sig annan utbildning &n den

som avses i 6:6 om de kunskaper och fardigheter som studenten aberopar ar av sadan
beskaffenhet och har en sddan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken
de ar avsedda att tillgodoraknas. Student far aven tillgodoraknas motsvarande kunskaper och
fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet.

2.1.3 Provning av ratten till tillgodordknande

Hogskolan skall enligt 6:8 HF préva om en tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodoraknande. Hogskolan skall da vaga in syftet med utbildningen som helhet enligt
faststallda kursplaner eller utbildningsplaner. Endast den som &r student och den som har gatt
igenom en sadan uppdragsutbildning som avses i 7-8 § Forordningen om uppdragsutbildning vid
universitet och hogskolor kan komma ifraga for tillgodoréknande.

2.1.4 Definition av student

Av 1:4 HF framgar att med student avses den som &r antagen till och bedriver hdgskolestudier
om inte annat anges.

2.1.5 Ratten att 6verklaga

Enligt 12:2 HF far beslut om tillgodoraknande av kurs 6verklagas till Overklagandenamnden for
hogskolan (ONH).
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2.2 Lokala bestammelser

2.2.1 Personer med utlandsk utbildning

Tillgodorédknandeprovningen &r ett viktigt inslag i individens studieplanering. Den som inte &r
student men ar invandrad/flykting och har utlandsk akademisk utbildning och som strévar efter
att i Sverige komplettera sin utbildning, skall, om mdjligt, kunna fa ansékan om tillgodoréknande
provad. Det utlatande som BTH da ger, &r av bindande karaktar.

2.2.2 Studietid

Om det vid det utlandska universitetet finns ett system for att uttrycka studiernas omfattning i
studietidsbegrepp av det slag som det svenska poéngsystemet skall det systemet anvéndas for
omrékning till svenska hogskolepodng. ECTS-credits skall alltid accepteras som gemensam
omrékningsfaktor. Om normalstudietidsbegrepp inte finns sker berakning av en termins eller ett
lasars rimliga tillgodoraknandepoang genom att berdkna hdgskolepoang/credits (motsv.) som del
av totalsumman hogskolepoéng/credits for examen.

2.2.3 Utbytesstudenter

For studenter i utbytesprogram ar en férhandsbedémning av tillgodoraknandet en del av

beslutet om utbytesstudier, och skall darfor vara gjord i forvag. For kurser vid utlandskt
universitet galler att dessa skall vara poangbestamda, nivabestamda och accepterade av den
beslutande handlaggaren innan studierna pabérjas. De olika &mnenas omfattning i
hogskolepoédng och niva inrapporteras till LADOK. Varje forandring i kursvalet skall godkannas
for att garantera ett tillgodoraknande vid hemkomsten. Efter hemkomsten ansoker den studerande
om tillgodoréknande av de kurser som avlagts under utlandsvistelsen.

2.2.4 Betyg
Studieprestationen betygsétts av den examinerande hdgskolan, inte vid tillgodorédknandet.

2.2.5 Tidsfrist

Ansokan om tillgodoraknande skall behandlas sa snart som méjligt och beslut skall normalt fattas
senast inom tva manader fran det att en fullstandig ansokan inkommit. Det aligger den sékande
att ansvara for att ansokan &r fullstandig.

2.2.6 Dokumentation i Ladok

Tillgodorédknande skall alltid dokumenteras i Ladok och vara poédngbestdmda. For att underlatta
vid utfardande av examen skall det alltid dokumenteras vad tillgodoraknandet grundar sig pa.
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3 Ansdkan om tillgodoraknande

Ansokan om tillgodoréknande stélls till den sektion vid BTH som aktuell kurs hor till. Bilagd
blankett ska anvandas (bilaga 1).

| ansdkan skall foljande uppgifter finnas med:
« Fullstandigt namn och personnummer samt postadress, telefonnummer och e-postadress

* Uppgift om vilken utbildning som ans6kan avser, alternativt utforlig redovisning av kunskaper
och fardigheter som forvarvats i yrkesverksamhet.

« Uppgift om i vilken examen tillgodoraknandet skall inga, om detta ar ként.

« Bestyrkta kopior av kursbevis eller motsvarande, dar det framgar laroséte, tidpunkt,
amnestillhérighet, niva, poangomfattning och betyg skall bifogas. Dessutom skall kursplan
inklusive litteraturférteckning for de kurser som avses samt i forekommande fall uppsatsarbete

bifogas. For tillgodoraknande av utlandsk utbildning bor en beskrivning av utbildningssystemet
bifogas.

4 Handlaggningsprocess

Handlaggningsprocess for tillgodoraknanden

Skickar in
anstkan eller
overklagande

Student

Registrator

Diariefér, skickar
bekrdftelse och
vidarebefordrar till
berdrd sektion

Diariefér och vidarebefordrar till
Studerandeavdelningen
Overklagat beslut som inte dndrats i
enlighet med sdkandes dnskemdl
vidarebefordras till GMH.

¥

b

Utreder, beslutar samt

Sektion meddelar studenten
och registrator
hJ
StL(de|er§nde_ Registrerar i LADOK
avdeiningen
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5 Beslut

Beslut om tillgodoraknande skall vara skriftligt och innehalla féljande:
« Fullstandigt namn och personnummer pa sékanden samt dennes postadress, e-postadress och
telefonnummer.

* Vilken utbildning som ansokan avser, alternativt utforlig redovisning av kunskaper och
fardigheter som forvérvats i yrkesverksamhet.

* Vad utbildning/yrkesverksamhet tillgodoraknas som.
« Examen i vilken kursen skall ingd, om detta ar kant.

Om beslutet 6verensstammer med ansokan kan beslutet dokumenteras pa ansokningsblanketten.
Om beslutet gar sokanden emot skall separat beslut skrivas dar dven foljande uppgifter skall
finnas med

* | vilket avseende tillgodoréknandet inte beviljas.
» Motivering i det fall tillgodoraknande inte beviljas.
* Information om mojligheten att 6verklaga (se avsnitt 6).

Beslut fattas av berord sektionschef som har rétt att vidaredelegera i enlighet med respektive
sektions delegationsordning.

6 Overklagande

Beslut om tillgodoriknande kan alltid éverklagas till Overklagandendmnden for hogskolan
(ONH). Om beslutet gar sokanden emot skall denne upplysas om moéjligheten att 6verklaga
beslutet samt att verklagandet skall goras skriftligt. Det ska stallas till Overklagandendamnden
for hogskolan men skickas till Blekinge Tekniska Hogskola, Registrator, 371 79 Karlskrona inom
tre veckor fran den dag s6kanden fick del av beslutet. Vidare skall hogskolan informera om att
den stkande skall ange vilket beslut som éverklagas och vilken &ndring som begars. Vid ett
overklagande kan hogskolan antingen &ndra sitt beslut till den sokandes fordel eller vidhalla sitt
tidigare beslut. Om hogskolan vidhaller sitt beslut ska arendet éverlamnas till OHN tillsammans
med ett yttrande.
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< wai2.. % Anstkan om tillgodordknande av tidigare studier
s .22m2zz22 & Application for crediting of previous studies 1(2)
; iilh‘ Ll *
» o
‘BTW’ Anstkan fylls i tillsammans med programansvarig, studievéagledare eller motsvarande som sedan lamnar ansokan till
sektionens registrator for diarieforing./The application shall be filled in together with the programme manager/study
counsellor or the equivalent and sent to the registrar at the department for registration.
Férnamn/Given name: Efternamn/Surname:
Adress/address: Post nr/postal code:
Stad/city: Land/country: Personnr/Civic reg no
E-postadress/E-mail address:
Jag soker tillgodoréknande for alternativ A eller B:/1 apply for crediting for alternative A or B:
Kurs/kurskod:/Course/course code: Poang/credit Datum/date
A. 1 Hel kurs/Complete coursed Del av kurs/Part of course
Provkod/Examination code Betyg/grade
B. Nivd/fordjupning:/Level: O A OB UC UD UOE
Jag har tidigare l&st:/My previous studies:
Kurs/kurskod:/Course/course code: Poang/credit Datum/date
vid/at
(larosate/educational establishment
Kunskaper som jag har forvarvat i yrkeslivet:/Acquired skills from professional life:
Jag bifogar vidimerade kopior:/I enclose certified copies :
O Studieintyg/transcript of records O Kursplan/Syllabus
O Litteraturforteckning/List of literature O Kursbevis/course certificate
O Om utlandsk utb: Beskrivning av utbildningssystemet/Foreign education: Description of
education system
O Annat/other:
Underskrift/Signature Datum/date
Adress Telefon Fax
Blekinge Tekniska Hogskola 0455-38 50 00 0455-38 50 57

Studerandeavdelningen
37179 KARLSKRONA




Beslut pa ansokan om tillgodoréaknande av tidigare studier/

Decision to application for crediting of previous studies 2 (2)
e el .
"?.9 - > Ansokan avser:/The application in concern:
‘BTH"

Férnamn/Given name: Efternamn/Surname:
Personnr/Civic reg no:
Beslut/Decision
O Ansokan beviljas/The application is granted.
Underskrift av examinator Namnfortydligande Datum/date
Signature of examiner Clarification of signatur
Beslut/Decision
O Ansékan om tillgodoraknande avslés./Application for crediting is denied.
Avslaget avser:/The rejection concerns:
Motivering till avslaget:/Motivation to the rejection:
Underskrift av examinator Namnfortydligande Datum/date
Signature of examiner Clarification of signatur
Detta beslut kan 6verklagas. Overklagandet skall vara ON tillhanda senast tre veckor efter beslutsdatum och
skickas till Overklagandenamnden for hogskolan, Blekinge Tekniska Hogskola, 371 79 Karlskrona.
You can appeal against this decision. The appeal must have reached us within three weeks from the date of
decision. Send the appeal to The Board of Appeals, Blekinge Institute of Technology, 371 79 Karlskrona.
Beslutet diariefors och skickas till Studerandeavdelningen samt en kopia till den s6kande./The decision shall be sent
to the registrar for registration and then sent to Student Affairs Office and a copy to the applicant.

Adress Telefon Fax

Blekinge Tekniska Hogskola 0455-38 50 00 0455-38 50 57

Studerandeavdelningen
37179 KARLSKRONA
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