Tentamensregler

(géllande frén 2010-07-01)

Gallande skriftlig tentamen vid Blekinge Tekniska Hogskola, BTH
Faststalld enligt rektorsbeslut R045/10 2010-05-12
Ersatter Tentamensregler faststallda enligt rektorsbeslut R081/07 med andringar.

For lararpersonal och inhyrda foreldsare ska information ges om BTH:s tentamensregler.
Ansvaret for detta har respektive sektionschef eller av denne utsedd person.

Allmant

1. Datum fér tentamen inklusive omtentamen fér samtliga kurser faststalls av
Studerandeavdelningen efter férslag fran respektive sektion i maj manad.

Tillampning

- Uppgifter om tentamenstillfallen publiceras i Studentportalen.

- Andringar som tillkommer efter tentamensschemats faststéllande ska vara
tentamenssamordnaren tillhanda inom 30 dagar fore utsatt datum fér tentamen. For
ovan angivna andringar ansvarar kursansvarig larare att berérda studenter meddelas.
Tentamenssamordnaren ansvarar for att Studentportalen uppdateras.

- Sektionernas kontaktpersoner ansvarar fér att tentamenssamordnaren, senast 30 dagar
innan tentamenstillfillet, far uppgifter om antal férvantade tentander.

- Studentkurator ansvarar for att tentamenssamordnaren far uppgifter om studenter med
behov av sarskilda hjalpmedel vid tentamen.

3. Antal provtillfallen per kurs regleras i Studieadministrativa regler.

4. Student, som har fér avsikt att tentera, ska vara registrerad pa avsedd kurs pa den
termin som tentamen ges.

5. Tentamen ska genomféras pa ett sadant satt att misstanke om jav kan uteslutas.
(SFS 1986:233, Forvaltningslagen §11).

Tillampning

- Tentamensvakt ska utkvittera och informeras om BTH:s tentamensregler, samt i ovrigt
instrueras av tentamenssamordnaren.

Infor tentamen

1. For att fa delta i tentamen kravs foranmélan. Detta galler savél ordinarie tentamen
som omtentamen. Féranmalan ska goras pa anvisat satt, via BTH:s hemsida.

Tilldmpning

- Studenter, som ej har anmalt sig till tentamen far endast tentera i man av plats, vilket



bedéms av tentamensvakt. For detta krévs att studenten ocksd kan visa att han/hon &r
registrerad pa aktuell kurs under den innevarande terminen.

- Student som anlander senare an 20 minuter innan tentamensstart kan férlora sin
plats.

2. Tillsammans med tentamen ska finnas uppgift om:

vilka eventuella hjalpmedel som &r tilldtna. Detta maste vara mycket tydligt beskrivet,
saval pa tentamen som i informationen till tentamensvakterna. Hjalpmedel i form av
t.ex. formelblad ska om mdjligt bifogas tentamen.

vilken tidpunkt ldarare/examinator eller av denne utsedd person kommer att vara
narvarande, personligen eller per telefon (aven telefonnummer), under
tentamenstillfallet.

Tillampning

- Ett férsattsblad ska bifogas varje exemplar av tentamen. Blanketten “"Information
rérande tentamen” ska bifogas i 5 exemplar. Dessa blanketter finns pa hégskolans
hemsida.

3. Vid utskrift iakttas att tentamen aldrig lamnas tillganglig i skrivare, kopiator eller fax,
alternativt synlig pa datorskdrm om rummet |ldmnas obevakat.

4. Tentamen maste personligen éverlamnas till receptionen pa den ort tentamen ska
genomfdéras. Tentamen far under inga omsténdigheter skickas med ordinarie internpost,
men kan skickas mellan BTH:s receptioner som véardepost.

Tilldmpning

- Den for tentamen ansvarige lararen dverlamnar tentamen i tillrackligt antal exemplar
hophéaftat med forsattsblad, tillsammans med 5 exemplar av blanketten “Information
rérande tentamen” till receptionen pd den ort tentamen ska genomféras senast dagen
fore utsatt tentamensdatum.

5. Tentamen ska alltid férvaras pa betryggande sétt. Vid obevakade tillfallen ska
tentamen férvaras inldst i brand- och stéldsakert skap.
Under tentamen

1. Larare/examinator, eller av denne utsedd person, ska vara antraffbar personligen eller
per telefon enligt de uppgifter som lamnats tillsammans med tentamen.

Tillampning

- Om fragor rérande tentamen uppkommer, ska dessa antecknas och vid behov
kontaktar tentamensvakten den fér tentamen ansvarige lararen/examinatorn for
eventuellt fortydligande. S&dant fortydligande ska ske infér samtliga tenterande, dven
studenter som tenterar pa annan ort.

2. Studerande som infinner sig till tentamen senare an sextio minuter efter utsatt starttid
far inte delta i provet.

3. Tentamensvakt ager ratt att anvisa de tenterande viss plats i skrivsal i samband med
tentamensstart.



4. Tentamensvakt ska i samband med tentamenstillfallet kontrollera att de tenterande
har giltig fotolegitimation och kvitto pa betald kdravgift (karlegitimation).

Tillampning

- Utan uppvisande av fotolegitimation, eller motsvarande, har den studerande inte ratt
att tentera.

- Student som inte kan uppvisa giltig karlegitimation antecknas p& sarskild lista, som
l&mnas till examinator av tjénstgérande tentamensvakt. Det aligger dérefter studenten
att inom en vecka uppvisa giltig karlegitimation fér respektive sektions
studentexpedition. Innan sa har skett rapporteras ej tentamensresultatet in.

(Denna punkt upphér att gélla i samband med att karobligatoriet avskaffas.)

- Tentamensvakt ska vid tentamens bérjan kontrollera att inga otilldtna hjalpmedel finns
tillgangliga. Tenterande ar skyldiga att vid anmodan visa upp papper och hjalpmedel.
Inga hjélpmedel, t ex miniraknare, far [8nas mellan tenterande. Anmaélda fall av vagran
att visa upp papper och hjdlpmedel betraktas som dvertrédelse av tentamensreglerna
och anmials till rektor for vidare utredning. I sadana fall avvisas studenten fran
tentamenslokalen. Otillatna hjalpmedel ska Idmnas pa av tentamensvakt anvisad plats.

5. Inga tenterande far lamna lokalen under de férsta sextio minuterna av tentamen.

Tillampning

- Efter de forsta sextio minuterna kan tid for paus férekomma om sarskild
dverenskommelse skett. Onskemal om paus meddelas tentamensvakt innan
tentamenstillféllet pdbérjas. Tid meddelas av tentamensvakt i bérjan av tentamen.
Normalt tilldts endast en paus per tentamenstillfalle.

- Tenterande far ej géra besok i cafeteria eller motsvarande. Fértaring far medtas vid
tentamens bérjan.

- En tenterande 3t gangen far ldmna lokalen foér toalettbesdk. Anmalan gérs genom
anteckning hos tentamensvakt. Endast anvisad toalett far anvandas. Efter avslutad
tentamen arkiveras upprattad anteckningslista av tentamenssamordnaren.

6. Under hela tentamenstillfallet ska ordning och tystnad rada. Ingen kommunikation far
forekomma mellan tentanderna. Om detta sker, avvisas dessa fran lokalen.

Tilldmpning

- Véaskor, ytterplagg och mobiltelefoner ska fére tentamens bérjan lamnas p3, av
tentamensvakt, anvisad plats. Mobiltelefoner ska vara avstdangda. Studenter som medfért
mobiltelefon och inte I1amnat den p& anvisad plats riskerar att fa sitt tentamensresultat
ogiltigforklarat.

- Om den tenterande vagrar att folja tentamensvaktens anvisningar, ska
tentamensvakten anteckna detta. Det ingar inte i tentamensvaktens befogenheter att
avbryta den tenterande vid misstanke om fusk. Daremot kan tenterande som upptrader
stérande avvisas. Den tenterande ska dock meddelas av tentamensvakt om misstanke
om fusk féreligger.

- Om tentamensvakten upptécker eller misstanker fusk, det vill séga att ndgon av de
tenterande anvander otilldtna hjdlpmedel eller tar hjélp fran andra, ska tentamensvakt:



anteckna sina iakttagelser kring handelsen ifraga
skriftligen anmala handelsen till rektor for vidare utredning.

7. Vid brandalarm ska allt tentamensmaterial 1amnas pa skrivplatsen, utom redan
inldmnade tentamina, som medtages av tentamensvakt. Samtliga tenterande och
tentamensvakter ska lamna lokalen och bege sig till anvisad plats enligt géllande
utrymningsregler. Tentamenstillfallet utstrédcks med tid motsvarande den tid uppehallet
pagatt. Vid langre avbrott &n 30 minuter ska examinator konsulteras om eventuell
fortsattning av tentamenstillfallet eller om nytt tillfalle ska erbjudas.

Beroende pa omsténdigheterna kan examinator besluta att hela tentamen
ogiltigférklaras, varvid studenterna erbjuds ett nytt tentamenstillfalle sa snart som
mojligt.

8. De handlingar som tentanderna lamnar in ska vara forsedda med namn och

personnummer. Den tenterande ska S|gnera pa narvarolistan att tentamen har [dmnats
in. Aven de som inte har besvarat frdgorna maste ldmna in s k "blank tentamen".

Efter tentamen

1. Larare/examinator ska hamta och kvittera tentamen i tentamenslokalen
eller hos reception.

Tillampning

- Tentamensvakt |ldmnar tentamen pa, av tentamenssamordnare, anvisad plats
alternativt personligen 6éverlamnar tentamen till larare/examinator.

2. Resultat av tentamen meddelas genom e-post senast femton arbetsdagar efter
tentamensdatumet. Undantagsvis kan avvikelser forekomma. S8dan &ndring ska
meddelas de tenterande av ansvarig larare/examinator i anslutning till tentamenstillfallet.

3. Student som vill kvittera ut tentamen ska kunna uppvisa giltig legitimation.

4. Student som kvitterar ut sin tentamen forbrukar sin ratt att opponera sig mot gjord
rattning, poang och betygsattning.

5. Student som anser att beddmning av tentamen ej &r objektiv/korrekt kan patala detta
for examinatorn, som &r skyldig att ratta eventuella felaktigheter utan dréjsmal.
Examinatorns beslut kan inte éverklagas till hégre instans.

6. Om en studerande underkénts pa tentamen tva gdnger pa viss kurs eller del av kurs
har den studerande ratt att hos rektor begara annan examinator.

7. Examinator ansvarar for att ett exemplar av tentamen lamnas till sektionens
studerandeadministrator for arkivering.
Tentamen pa annan ort

I sarskilda fall, framfér allt gallande distansstudier, kan de studerande tilldtas tentera pé
annan ort. Fér detta galler féljande regler:

1. Det &r endast till3tet att tentera pa andra hégskolor/universitet i Sverige, larcentra



anslutna till natverket Nitus, utlandska universitet som BTH har tecknat utbytesavtal med
och Svenska utlandsmyndigheter.

2. Studenten ansvarar for att kontakt tas med det universitet/hégskola, larcentra eller
Svensk utlandsmyndighet studenten 6nskar tentera pa. Detta ska goras innan anmalan
om "Tentamen pa annan ort” gors i Studentportalen, se punkt 4.

3. Studenten star sjalv for eventuella kostnader som uppkommer i samband med sadan
tentamen. BTH star inte fér nagra kostnader som uppkommer och deltar inte heller som
mellanhand vid eventuella transaktioner.

4, Onskemal om tentamen pa annan ort ska gdras i Studentportalen under "Tentamen
pa annan ort” senast tva veckor fére utsatt tentamensdatum.

5. Tidsskillnad pa tentamen &r tilltet upp till en timme jamfort med faststélld starttid vid
BTH. Om starten tidigareldggs far tentanden inte [amna lokalen forran tidigast sextio
minuter efter ordinarie starttid vid BTH.

Undantag fran 1, 2, 4 & 5 kan beviljas av examinator. I sddana fall ansvarar examinator
for den administrativa hanteringen av tentamensgenomférandet.

Tentamen fran annan ort
1. Blekinge Tekniska Hogskola tar emot tenterande frdn andra universitet/hégskolor om
vi har annan tentamen inplanerad dnskad tid och dag. Undantagsvis kan tentamen

genomfdras vid annat tillfalle. Villkor for sddant genomférande regleras i separat avtal.

2. Férfragan om tentamen fran annan ort ska inkomma till tentamenssamordnaren
o . .
senast tva veckor fore dnskat tentamensdatum.



