HANDBOK FOR NYA STUDENTER






Hej!

Valkommen till BTH, kul att du valt att l&sa har. Dina studier vid
BTH kommer att de dig vardefulla kunskaper for framtiden och din
karriar, samtidigt som du far en spannande studietid med minnen
for livet.

I denna handbok finns information som behdvs for dig som ny
student hos oss. Ett tips dr att du borjar bekanta dig med Student-
portalen, studentportal.bth.se. Dar hittar du instruktioner och
kontakter som du kan behd&va.

Varmt vdalkommen!
AL =

Rektor Anders Hederstierna




CHECKLISTA - KOM IGANG

STUDENTPORTALEN
Har hittar du all information du behdver om dina studier. GI&m
inte registrera dig pa kurs/program, studentportal.bth.se.

STUDENTKONTO

Som student pd BTH far du tillgang till ett antal IT-tjanster
via ditt studentkonto. Du hdmtar ut ditt studentkonto i
Studentportalen, studentportal.bth.se.

LARPLATTFORM ITSLEARNING

Dina kurser hittar du nér du klickar pd ”Mina kurser” under rubriken
”Lérplattform” mitt pa sidan (det kan ta upp till fyra timmar efter
registrering innan du ser din kurs har). Har far du information
fran kursansvarig och ldrare. Lank till itsleaning hittar du pa
Studentportalen, studentportal.bth.se.

RECEPTIONEN | KARLSKRONA
| receptionen i Karlskrona kan du fa hjdlp med fragor om bland
annat registrering och generella studiefragor.

BTH-KORT

BTH-kortet ordnar och hdmtar du i receptionen i Karlskrona.
Studenter i Karlshamn fotograferas i Karlshamn och far kortet
efter nagra dagar.

BIBLIOTEKET

Aktivera ditt BTH-kort pa biblioteket for att lana bécker. Med
tjansten Summon@BTH och ditt studentkonto far du tillgang till
artiklar, e-bocker och databaser dven hemifran och fran din
egen dator.
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DINA STUDIER

STUDENTPORTALEN

| Studentportalen, studentportal.bth.se, hittar du praktisk
information till exempel schema och lasarsindelning. Det &r har du
registrerar dig pa kurser och anmdler dig till tentamen. Under ”Mina
e-tjdnster” kan du halla koll p3 studieresultat, skriva ut studieintyg
samt uppdatera till exempel din tillfalliga adress.

RECEPTIONEN
I receptionen i Karlskrona far du hjalp med studierelaterade arenden
som BTH-kortet och frdgor om kurs- och programregistreringar.

E-post: studentcentrum@bth.se
Telefon: 045538 57 00

PROGRAM- OCH KURSSPECIFIKA FRAGOR

Pa programmets webbsida hittar du vélkomstbrev fran din
programansvariga ldrare. Nar det géller specifika fragor om ett
program ska du vdnda dig till programansvarig larare. Specifika
fragor om en kurs stdller du till kursansvarig larare.

LARPLATTFORMEN ITSLEARNING

Pd itslearning hittar du information om dina kurser och program
(andra larplattformar kan férekomma). Du loggar in via
Studentportalen, studentportal.bth.se, med ditt studentkonto.
Dina kurser hittar du da du klickar pa ”Mina kurser” under rubriken
”Larplattform” mitt pa sidan (det kan ta upp till fyra timmar efter
registrering innan du ser din kurs har). Har hittar du all information om
kursen samtidigt som du har tillgéng till diskussionsforum, enkater,
tester, inldmningsuppgifter, foreldsningsanteckningar med mera.



STUDENTHALSAN

Studenthdlsan vid BTH verkar for att du ges forutsattningar att géra
dig sjélv réttvisa i studierna. Studenthdlsan erbjuder dig samtalsstdd
och radgivning i hélso- och livsstilsfragor samt nér det géller din
personliga situation. Besdken dr kostnadsfria och personalen har
naturligtvis tystnadsplikt.

Studentskoterska/Verksamhetschef: Anna Holmgren
E-post: anna.holmgren@bth.se
Telefon: 0455-38 50 79

Studentkurator: Mariana Sahlstrém
E-post: mariana.sahlstrom@bth.se
Telefon: 0455-38 50 77

STUDENTER MED FUNKTIONSVARIATION
Du som har en funktionsvariation kan fa pedagogiskt stdd pa olika
sdtt vid undervisning och examination.

Samordnare: Ingalill Johansson
E-post: funka@bth.se
Telefon: 0455-38 53 69

STUDIEVAGLEDNING

Ett vagledningssamtal kan exempelvis gélla fragor om regler for
behdrighet och urval, utbildningsinnehall och inriktning, arbets-
marknadsfragor eller hur man planerar sin utbildning och véljer
kurser.

E-post: studievagledning@bth.se
Telefon: 045538 53 00









IT HELPDESK

Support pa alla BTH:s IT-tjanster far du via IT helpdesk. Du
kan ldsa mer i Studentportalen, studentportal.bth.se, under
?|T-stod for studenter”.

E-post: ithelpdesk@bth.se
Telefon: 0455-38 51 00

UTSKRIFT OCH KOPIERING PA BTH
Pa BTH finns ett antal skrivare som kan anvindas for utskrift,
kopiering och skanning.

Betalning for utskrifter och kopiering sker med systemet

PayEx. Det innebdr att du behdver registrera ett PayEx-konto och
ladda det med pengar for att kunna anvanda skrivarna. PayEx-
kontot maste dessutom vara knutet till ditt studentkonto.

Du behdver:

1. Ett PayEx Konto for att kunna betala fér dina utskrifter.
2. Ett studentkonto eller ett BTH-kort sa att du kan
identifiera dig vid skrivaren.

3. En anslutning till utskriftskén ”BTHprint”.

TRADLOST NATVERK - EDUROAM

Du kan ansluta till det tradidsa natverket Eduroam pd bdda BTH:s
campus. Forst maste du generera ett eduroam-konto/ldsenord och
sedan kora ett installationsskript pa din dator/telefon.

Lds mer i Studentportalen, studentportal.bth.se under ”IT-stod
for studenter”.



GLOSBOK

Biblioteket

Via bibliotekets sdktjanst Summon@BTH kan du hitta

artiklar, (e)tidskrifter, (e)bdcker, databaser etc. Med hjalp

av ditt BTH-login har du direkt tillgéng till vara e-resurser

aven fran din egen dator och utanfér BTH:s campus. Vill du
lana bocker aktiverar du ditt BTH-kort som lanekort. Biblioteket
har en varierande och inspirerande studiemiljo for enskilda
studier, grupp- och projektarbeten, webbmd&ten med mera.

Det finns dven en tyst avdelning. Mer information finns pa
www.bth.se/bib.

Blekinge studentkar
Blekinge studentkar arbetar for studentens inflytande Gver utbild-
ningen. For mer information se: www.bthstudent.se.

BTH-kort

Alla campusstudenter som &r antagna till kurs eller program far ett
BTH-kort. Kortet fungerar som passerkort till BTH:s lokaler, identi-
tetskort inom campus och bibliotekskort. Du far det receptionen i

Karlskrona. Studenter i Karlshamn fotograferas i Karlshamn och far
sitt kort efter nagra dagar.

Dina kontaktuppgifter
| Studentportalen, studentportal.bth.se, kan du dndra dina
kontaktuppgifter, namn, telefon, adress med mera.



Erasmus Student Network (ESN)

ESN &r en internationell studentférening pa BTH som
véander sig till bade svenska och internationella studenter
med syftet att anordna studiesociala aktiviteter.

Kontakt: esnbth@gmail.com

Examensbevis

Du kan ans6ka om examensbevis efter slutférda studier. Det ar
viktigt att alla kurser och delmoment dr inrapporterade i Ladok
samt att ditt examensarbete ar fardigt och inlagt i DiVA
(httpy/bth.diva-portal.org) innan du skickar in din ansokan.
Ansdkan om examensbevis hittar du i Studentportalen,
studentportal.bth.se, under ”Mina e-tjdnster”, anséknings-
blanketter.

Internationella kontoret
Har kan kan du fa information om utbytesstudier och de utbytes-
avtal som BTH har med andra ldrosaten. Mer information finns pa
www.bth.sefutlandsstudier.

KIDS

KIDS &r karlskronastudenternas idrottssallskap. KIDS &r aktivt
framst pa Campus Grasvik. Har kan du bland annat spela
badminton, innebandy, volleyboll och fotboll. Kontakta KIDS
via kidsstyrelse@bthstudent.se.



Kontakt

Kontaktinformation till all personal pd BTH hittar du i sékrutan pa
www.bth.se. Principen fér BTH:s e-postadresser dr: fornamn.efter-
namn@bth.se.

Kursbevis

Kursbevis kan du fa for avklarade fristdende kurser. Ansdkan hittar
du i Studentportalen, studentportal.bth.se, under "Mina e-tjdns-
ter”, ansdkningsblanketter.

Kursplan

Kursplan finns for alla kurser och beskriver kursens innehdll och del-
moment, examinationer och kurslitteratur. Du kan soka fram kurs-
planer i Studentportalen, studentportal.bth.se, under

”S6k kursplaner och programdéversikt”.

Ladok

Ladok &r systemet for studiedokumentation som BTH anvander
for registrering av studenter och resultat. Alla uppgifter i Ladok ar
offentlig handling.

Omregistrering

Om du inte klarar en kurs vid forsta tillfdllet finns det mojlighet
att fullfélja kursen vid ett senare tillfalle. Omregistrering sker
alltid i mén av plats och om kursen/programmet fortfarande ges.
Ansokningsblanketter finns i Studentportalen,
studentportal.bth.se, under "Mina e-tjdnster”.



Omtentamen

Om du inte klarar en tentamen kan du géra om den vid ndsta
tentamenstillfalle. Observera att det inte &r tilldtet att géra en
omtentamen i betygshdjande syfte. Sok tentamenstillfdllen i
Studentportalen, studentportal.bth.se, under "Tentamen” och
”Prelimindra datum for tentamen”.

Parkeringstillstand

Parkeringstillstand behovs for att parkera pa Campus Grésvik
mellan klockan 7-17 pa vardagar. Parkeringstillstand finns att hamta
i receptionen, hus A.

Plagiering och fusk

Plagiering innebdr att man anvander ndgon annans verk utan

att ange vem som dr upphovsman eller varifrdn man har hamtat
informationen. | vérsta fall kan plagiering leda till avstangning fran
studierna. Fusk innebdr exempelvis anvandning av otilldtna hjalp-
medel vid en tentamen. Du kan ldsa mer om plagiering och fusk i
Studentportalen, studentportal.bth.se, under ”Regelsamling”.

Programéversikt

En programdversikt visar programkurserna termin for termin till-
sammans med information om betygsskala och examinatorer. Las
mer i Studentportalen, studentportal.bth.se, under ”"Sok
kursplaner och programdversikt”.



Regelverk for IT-resurser

BTH tillhandahaller ett stort antal datorer som &r avsedda att
anvandas for att 16sa utbildningarnas obligatoriska uppgifter.
Datorresurser, datorndt, kringutrustning och konton dgs och drivs
av BTH och dr avsedda for BTH-auktoriserad verksamhet. Lds mer
om regelverk fér nyttjande av IT-resurser i Studentportalen,
studentportal.bth.se, under "Regelsamling”.

Registrering

Registrering gor du varje termin pa de kurser/program som du

dr antagen till och avser att Idsa. For att registrera dig loggar

du in i Studentportalen, studentportal.bth.se. Observera att
registrering ar mojlig tidigast tre veckor innan kurstart. Om du ar
programstudent goér du en terminsregistrering pa programmet
och blir d& automatiskt registrerad pa programmets obligatoriska
kurser, forutsatt att du klarat forkunskapskraven. Du maste vara
registrerad for att fa delta i undervisning och examination. Detta
géller ocksa for att CSN ska betala ut studiemedel samt for att du
ska kunna uppdatera ditt BTH-kort.

Registreringsintyg

Registreringsintyg visar vilka kurser du @r och har varit
registrerad pa. Du kan sjélv skriva ut dina registreringsintyg
fran Studentportalen, studentportal.bth.se, under
”Mina e-tjdnster”.



Schema

Schema hittar du i Studentportalen, studentportal.bth.se. Du
kan anvénda avancerad sokning for att lagga till flera kurser i
samma schema.

Studentambassador

Som studentambassaddr pa BTH kan du vara med och hjalpa
till vid aktiviteter som utbildningsmdssor, akademisk hogtid och
&ppet hus. Ar du intresserad av att jobba som studentambassadér
pa BTH, kontakta cecilia.appelgren@bth.se.

Studentcykel

P3 BTH i Karlskrona, receptionen, hus A, finns det mojlighet
att lana en cykel. Du kan [dna cykeln fran ndgra timmar till
max en vecka. Depositionsavgift pa 300 kronor kontant samt
uppvisande av ditt BTH-kort krévs for att lana en cykel.

Studentkonto

Studentkonto ar ett anvdndarnamn och I6senord som ska anvan-
das for inloggning i Studentportalen, larplattformen itslearning och
bibliotekets e-resurser. Har du fragor eller behéver hjalp med

ditt konto se Studentportalen, studentportal.bth.se, under

”Ny student”.



Studieintyg

Ett studieintyg visar antal avklarade hégskolepodng samt betyg pa
dina kurser. Intyget gdr att fd pa svenska eller engelska. Du kan sjalv
skriva ut ditt studieintyg fran Studentportalen,
studentportal.bth.se, under ”Mina e-tjanster”.

Studiemedel

Nar du sdker studiemedel anvander du tjansten ”Ansdk om stu-
diemedel” som finns pa CSN:s webbsida, www.csn.se. For att
studiemedel ska betalas ut kravs att du &r registrerad pa en kurs
eller ett program. Ddrefter ska du géra en studieforsakran till CSN.
Kontakta CSN om du &r oséker pd vad som gdller for just dig eller
las mer pa CSN:s webbsida.

Tentamen

Tentamen dr ett skriftligt eller muntligt prov inom en kurs. Anmélan
till tentamen gor du i Studentportalen, studentportal.bth.se,
tidigast 30 dagar och senast 14 dagar innan utsatt tentamensdatum.
For att kunna anméla dig till en tentamen maste du vara eller ha
varit registrerad pa kursen. Vid tentamen och annan examination
maste du kunna uppvisa ett giltigt BTH-kort eller annan giltig
legitimation. Om du har missat att anméla dig till tentamen far du
endast tentera i man av plats. D& maste du kunna visa att du &r
registrerad pa kursen genom att ha med ett registreringsintyg.

Du kan sjalv skriva ut ditt registreringsintyg fran Studentportalen,
studentportal.bth.se, under "Mina e-tjdnster”. Lds mer om
tentamen pa Studentportalen, studentportal.bth.se,

under "Tentamen”.



Tentamensregler

Infor tentamen forvéntas du ha ldst och forstatt de tentamens-
regler som géller vid BTH. Du hittar dessa i Studentportalen
studentportal.bth.se, under rubrikerna "Tentamen” och
”Tentamensregler vid BTH”.

Tillgodordknande

Med tillgodordknande menas att en kurs, eller delar av en
kurs som du har ldst tidigare, beddms motsvara en annan
kurs. Om du vill tillgodorakna dig hogskolepodng fran dina
tidigare studier i det program du ldser nu, maste du anstka
om det. Anstkningsblanketter och instruktioner hittar du i
Studentportalen, studentportal.bth.se, under

”Mina e-tjanster”.

Utbytesstudier

Pa BTH har du majlighet att férlagga en del av din utbildning utom-
lands. Du kan prova pa att studera i en ny akademisk milj3, chans att
lasa specifika kurser som inte ges vid BTH samt fa nya perspektiv
och infallsvinklar inom ditt @mnesomrade. Dessutom &r det ett bra
satt att skaffa dig internationell erfarenhet, forbattra dina sprak-
kunskaper och ¢ka forstdelsen fér andra landers kulturer och sam-
hallen. Kontakta internationella kontoret om du vill veta mer om
utbytesstudier och vilka ldrosaten som kan vara aktuella for just
dig. Mer information finns pa www.bth.se/utlandsstudier.



AKADEMISKA ARET

Hostterminen 2017

Vecka 35-2 (28/8-14/1-18)

Lasperiod 1: vecka 35-43 (28/8-29/10)
Lasperiod 2: vecka 44-2 (30/10-14/1-18)

Varterminen 2018

Vecka 3-22 (15/1-3/6)

Lasperiod 3: vecka 3-12 (15/1-25/3)
Lasperiod 4: vecka 13-22 (26/3-3/6)

NOTERA!

Studenter som ska bdrja i rskurs 1 pa program pa campus med
studieort Karlskrona (termin 1) startar hostterminen med en
introduktionsvecka en vecka tidigare, det vill sdga mandagen
den 21 augusti. Introduktionsveckan géller enbart fér studenter
som ska borja drskurs 1.



AKTUELLT PA CAMPUS...

mationsskdrmarna pa cam
a studentkarens webbsi
bthstudent.se

P N q.
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