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Arkivarie till BTH,
Blekinge Tekniska Hogskola

med for nérvarande placering vid Ledningskansliet, Karlskrona.

Diarienr: BTH 3.1.1-0081-2017

Arbetsbeskrivning:

Som arkivarie pa Blekinge Tekniska Hogskola ar du ansvarig for hogskolans dvergripande
arkiveringsprocess, bade fysisk arkivering och e-arkivering, samt att uppratthalla och
utveckla centrala styrdokument inom omradet. Som arkivarie kommer du 4ven att arbeta
med att ordna, forteckna samt gallra hdgskolans arkivmaterial. Du har ett néra samarbete
med hogskolans olika enheter, avdelningar och institutioner i arkiveringsfragor samt med
registrator. Som arkivarie ingar dven att halla utbildningar och ge rad till hogskolans personal
inom aktuellt omrade. Arbetet innehaller vidare dokumenthanteringsfragor. |
arbetsuppgifterna ingar dven att bevaka och utreda fragor kring e-arkivering och 6ppna
forskningsdata.

Onskvéarda kvalifikationer

Vi soker dig som har en akademisk examen samt utbildning i arkivvetenskap motsvarande
minst 60 hp och ett intresse for arkivfragor. Du har flerarig aktuell erfarenhet av sjalvstandigt
arkivariearbete och kan planera verksamheten i ett brett perspektiv. Du ska ha god datorvana
och kunskaper i verksamhetsbaserad arkivredovisning. Du ska dven ha erfarenhet av att leda
och/eller arbeta i projekt. Erfarenheter av IT-fragor s som digital lagring och e-arkiv &r
meriterande, liksom erfarenhet av dokument-, diarie-, och drendehanteringsfragor.

Arbetsuppgifterna staller krav pa att du &r utatriktad, initiativrik och serviceinriktad. Vidare
forvantas du dven kunna kommunicera pa ett pedagogiskt och valformulerat sétt bade i
tal och i skrift pa saval svenska som engelska.

Du som soker &r en person som arbetar sjalvgaende och malmedvetet. Ditt arbetssatt ar
strukturerat och du har god forméga att prioritera arbetet pa ett effektivt satt. For att trivas ar
det viktigt att du har en flexibel och serviceinriktad instéllning. Erfarenhet av arbete som
arkivarie fran hogskolesektorn ar meriterande. Vi lagger stor vikt vid personlig lamplighet.

Tjanstgdringsomfattning:
Heltid.

Tilltride:
Enligt 6verenskommelse.

Varaktighet:
Tillsvidare.



Kontaktpersoner:

Till bemannings- rekryterings- och annonsforetag och till dig som forséljare: Vi undanber
0ss vanligen men bestdmt direktkontakt med bemannings- rekryterings- och annonsforetag
samt forséljare av ytterligare jobbannonser.

Ulrika Nilsson, kanslichef, tel. 0455-38 55 32. Fackliga foretradare & Mikael Asman
(SACO), tel. 0455-38 57 20 och Stina Valdenas (OFR), tel. 0455-38 54 92.

Ansokan:
Vialkommen med din ans6kan markt med diarienummer BTH 3.1.1-0081-2017 senast den

30 mars 2017 till diarium@bth.se.

I sin verksamhet behdver hogskolan bade kvinnors och mins erfarenheter. Hogskolan
valkomnar darfor ansokningar fran bade man och kvinnor till alla slag av anstéllningar

BTH, Blekinge Tekniska Hogskola

ar en av landets tydligast profilerade hogskolor, dar tillampad IT och innovation for hallbar
tillvaxt star i fokus. I den utbildning och forskning som vi bedriver integreras teknik och IT
aven med andra &mnen sdsom stadsplanering, industriell ekonomi, design samt hélsa och
vard for att bidra till att 16sa samhallets utmaningar. Allt vi gér pa BTH har tre tydliga
perspektiv: innovation, hdallbarhet och “’in real life”, det vill sdga samarbete och utbyte med
bade naringsliv och samhélle. Utmarkande for BTH ar det nara samarbetet med naringsliv
och samhalle vilket genomsyrar bade utbildning och forskning pé saval regional, nationell
som internationell niva. Vi bedriver utbildning och forskning pa hég internationell niva. P&
BTH finns tva fakulteter — fakulteten for datavetenskaper och fakulteten for
teknikvetenskaper.

Valkommen med din ansokan!
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