2017-04-27

Utbildningskoordinator till BTH, Blekinge
Tekniska Hogskola vid avdelningen for
utbildningsstod, Karlskrona.

Diarienr: BTH 3.1.3-0164-2017

Arbetsbeskrivning:

Dina huvudsakliga arbetsuppgifter kommer att omfatta studieadministrativt stod till vara
program och kurser. Arbetet som utbildningskoordinator innebédr bland annat att forvalta,
utveckla och vara delaktig i studieadministrativa rutiner och processer. Ut6ver kontakter med
personal inom avdelningen och dvriga pa gemensamt verksamhetsstod kommer du att arbeta
med programansvariga samt aven andra personer inom karnverksamheten vid BTH. Andra
studieadministrativa arbetsuppgifter kan dver tid tillkomma.

Onskvarda kvalifikationer:

Du har en examen fran genomgangen hdgskoleuthildning och erfarenhet fran liknande
arbetsuppgifter. Dokumenterad erfarenhet av utbildningsadministrativt arbete inom
hogskola eller annan myndighet &r meriterande. God k&nnedom om hdgre utbildning och
god formaga att kommunicera i tal och skrift pa svenska och engelska ar nodvandigt. | arbetet
ingdr ett flertal IT-baserade system, vilket innebar att du behover ha god datorvana.

Du som soker &r en person som arbetar sjalvgdende och malmedvetet, men &ven ser ett gott
samarbete som en sjélvklarhet. Ditt arbetssatt ar strukturerat och du har god férmaga att
prioritera arbetet pa ett effektivt och noggrant satt. For att trivas ar det viktigt att du har en
flexibel och serviceinriktad installning. Vi lagger stor vikt vid personlig lamplighet.

Du préaglas av ett forhallningssatt som stammer val 6verens med var vardegrund:
Engagemang, Omtanke, Utveckling och Kompetens

Tjanstgdringsomfattning:
Heltid.

Tilltrade:
Enligt 6verenskommelse.

Varaktighet:
Tillsvidare.
Provanstallning kan komma att tillampas.

Kontaktpersoner:

Jenny Welander, chef for avdelningen for utbildningsstod, tel. 0455-38 50 92.
Mikael Asman (SACO), tel. 0455-38 57 20

Stina Valdenés (OFR), tel. 0455-38 54 92.



Ansokan:
Vilkommen med din ans6kan markt med diarienummer BTH 3.1.3-0164-2017 senast den
23 maj 2017 till diarium@bth.se.

I sin verksamhet behdver hogskolan bade kvinnors och mins erfarenheter. Hogskolan
valkomnar darfor ansokningar fran bade man och kvinnor till alla slag av anstallningar

Ovrigt:
Vi har valt medier for denna rekrytering och undanber oss darfor kontakt med
annonsséljare eller andra séljare av rekryteringstjanster.

BTH, Blekinge Tekniska Hogskola

ar en av landets tydligast profilerade hogskolor, dar tillampad IT och innovation for hallbar
tillvaxt star i fokus. 1 den utbildning och forskning som vi bedriver integreras teknik och IT
aven med andra &mnen sdsom stadsplanering, industriell ekonomi, design samt halsa och
vard for att bidra till att 16sa samhallets utmaningar. Allt vi gér pa BTH har tre tydliga
perspektiv: innovation, hdallbarhet och ”’in real life”, det vill sdga samarbete och utbyte med
bade naringsliv och samhélle. Utmarkande for BTH ar det nara samarbetet med naringsliv
och samhalle vilket genomsyrar bade utbildning och forskning pé saval regional, nationell
som internationell niva. Vi bedriver utbildning och forskning pa hdg internationell niva. Pa
BTH finns tva fakulteter — fakulteten for datavetenskaper och fakulteten for
teknikvetenskaper.

Valkommen med din ansokan!
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