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Tentamensvard till BTH,
Blekinge Tekniska Hogskola vid
studerandeavdelningen, Karlskrona

Diarienr BTH 3.1.3-0235-2017

Arbetsbeskrivning:

Arbetet som tentamensvérd innebdr enklare administrativa arbetsuppgifter som ID-
kontroller, dokumenthantering och registrering av handlingar som [&mnas in till
myndigheten. | arbetet ingar dven att sékerstélla rattssakerheten for studenterna vilket
innebér aktiv kontroll for att upptacka eventuellt forsok till vilseledande eller fusk. Du
forvantas ge service och information till studenter och du kommer att vara i kontakt med
larare och ovrig personal pa hogskolan. Enklare datorhantering och hantering av Gvrig
materiel forekommer och att infor och efter ett tentamenstillfalle forbereda lokalerna for att
kunna uppratthalla en god arbetsmiljo. Tentamenstillfallena arrangeras i perioder under
laséret och kan vara forlagda till dag- och kvallstid under vardagar och vissa helger.

Utover arbetet som tentamensvard innehdller tjansten aven arbetsuppgifter som VO-
handlaggare, vilket innebdr granskning och handlédggning av ansokningshandlingar till
utbildning pa larosaten i Sverige. Arbetet arbetsleds fran Universitets- och hogskoleradet och
bedrivs virtuellt.

Onskvarda kvalifikationer

Vi vill att du har minst ett ars genomgdngna hogskolestudier. Handlaggningen av
ansokningar sker i systemet NyA. Erfarenhet av arbete i Nya &r darfor onskvért och
meriterande. Som person ser vi att du har hég grad av ansvarskinsla, tdlamod och
noggrannhet samt att du har goda kunskaper i svenska och engelska, samt god datorvana.
Stor vikt kommer att 1aggas vid personlig lamplighet.

Tjanstgdringsomfattning:
100 % (tjansten omfattar 20 % tentamensvard och 80 % VO-handlaggare).

Varaktighet:
Tillsvidare. Provanstallning kan komma att tillampas.

Kontaktpersoner:

Bjorn Leijonbielke, chef for studerandeavdelningen, tel. 0455-38 56 08.
Mikael Asman (SACO), tel. 0455-38 57 20

Stina Valdends (OFR), tel. 0455-38 54 92.



Ansokan:
Vialkommen med din ansékan markt med diarienummer BTH 3.1.3-0235-2017 senast den 2

juli 2017 till diarium@bth.se.

Ovrigt:
I sin verksamhet behover hogskolan bade kvinnors och maéns erfarenheter. Hogskolan
valkomnar darfor ansékningar fran bade mén och kvinnor till alla slag av anstallningar

BTH, Blekinge Tekniska Hogskola

ar en av landets tydligast profilerade hogskolor, dar tillampad IT och innovation for hallbar
tillvaxt star i fokus. | den utbildning och forskning som vi bedriver integreras teknik och IT
aven med andra &mnen sdsom stadsplanering, industriell ekonomi, design samt hélsa och
vard for att bidra till att 16sa samhallets utmaningar. Allt vi gér pa BTH har tre tydliga
perspektiv: innovation, hdallbarhet och ”’in real life”, det vill sdga samarbete och utbyte med
bade naringsliv och samhélle. Utmarkande for BTH ar det nara samarbetet med naringsliv
och samhalle vilket genomsyrar bade utbildning och forskning pa savél regional, nationell
som internationell niva. Vi bedriver utbildning och forskning pa hdg internationell niva. Pa
BTH finns tva fakulteter — fakulteten for datavetenskaper och fakulteten for
teknikvetenskaper.

Valkommen med din ansokan
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